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BO GIAO DUC VA DAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC SU PHAM Déc lap — Tu do — Hanh phiic
THANH PHO HO CHI MINH

QUI DINH
QUAN Li CAC HOAT PONG HQP TAC QUOC TE
TRUONG PAI HQC SU PHAM TP. HO CHI MINH
(Ban hanh theo Quyét dinh s6 1620/QP-DHSP ngay 26/7/2017 ciia Hiéu
trirong Truong Dai hoc Su pham TP.HCM)

Chwong 1
QUI DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh
Qui dinh nay ap dung cho cac hoat dong hop tac qubc té (sau day goi chung la
HTQT) trong pham vi quan li cua Trwong DHSP Tp.HCM.

Diéu 2. P6i twgng 4p dung

Qui dinh nay ap dung d6i véi céc t6 chic, cac don vi truc thudce Truong DHSP
Tp.HCM (sau diy goi chung la don vi), cdn bg, cong chire,.vién chire (sau day goi la
CCVC). nghién ctru sinh, hoc vién sau dai hoc, hoc sinh, sinh vién (sau day goi la SV) va
glang vién (sau day goi la GV), chuvén gia. TNV nude ngoai. luu hoe sinh (sau day goi la
LHS) cua Truong PHSP Tp.HCM.

Piéu 3. Ciac nguyén tac chung

1. Hoat dong HTQT phai tuan thu phap luat va cic qui dinh cua Nha nude Viét Nam
cling nhu ludt phép quéc t&; dam bao nghiém tac ché d6 bao céo, xin ¥ kién theo qui dinh
cua Chinh phu va cac b nganh hitu quan; dam bao chu quyén, ddc lap tu chi va an ninh
quée gia; dam bao cac chuin mue van hoa giao tiép, (mg xir: thye hién chudn myc hoa
theo thong 1& québc té céc hoat dong hop tic qubc té.

2. Hoat dong HTQT trong gido duc, dao tao, nghién ciru khoa hoc va phat trien céng
nghé phai dugce thuc hién theo dung qui trinh, chuong trinh, myc dich. néi dung ky két
bang van ban gitta Hi¢u truong (hoac dai dién duge Hiéu truong Gy quyén), nguoi dimg
dau cac Khoa. Vién, Trung tim va ddi tac nwde ngoai dam bao tinh hi¢u qua, thiét thuc
va theo dung qui dinh phan cap.

3. Hoat dong HTQT phai dam bao su lanh dao tap trung thong nhit ctia Trudong
DHSP Tp.HCM va su ph6i hop chit ché giita cac phong ban chirc ning, cdc don vi truc
thudc nhung c6 sy phan cong, phin nhiém rd rang voi sy kiém tra. giam sat cua cac cép
quan li.

Diéu 4. Muc tiéu chung cia hoat dong HTQT
Hoat dong HTQT tai Truong PHSP Tp.HCM nhiam néng cao ning luc déo tao.
nghién ciru khoa hoc, chuyén giao cong nghé dao tao. tang cudng co so vat chét phuc vu
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cong tac ddo tao. nghién ciru khoa hoe, déi méi chuin mue héa chuong trinh dao tao,
tang cuong nguon kinh phi gop phan giai quyét kho khin vé tai chinh cho GD&DT, day
manh qua trinh héi nhap qubc té ctia nha trudmg, ning cao vi thé cua Trudng DHSP
Tp.HCM trong va ngoai nudc.

Diéu 5. Cic hoat dong HTQT

1. Xay dung chién lugc hop tac qubc t€ ngin han, trung han, va dai han: ké hoach
hop tac qudc té, ké hoach doan ra, doan vao thuong nién,

2. Té chiic viéc dam phan, ky két cic van ban hop tic véi cdc t chire va co sé gido
duc nude ngoai. cé ké hoach theo ddi cac van ban ki két. to chire viée don tiép cac doan
khéch quoc té dén lam viée voi Trudng. |

3. Tiép nhan GV, chuyén gia, TNV nude ngoai, LHS dén lam viée, nghién ctru, hoc
tap. thuc tap. tham dy hdi nghi, héi thao quoc té, trao d6i hoc thuat, trao doi kinh nghiém
quan li. giao luu vin héa tai Trudng trong khuon kho da ky két hop tac.

4. Ctr CCVC ra nude ngoai dé dao tao, hoc tap boi dudng ngsfm han, tham du hdi
nghi. hoi thao quéc té, trao d6i hoc thuat, tham quan hoc tap kinh nghiém quan li, khao
sat tim kiém hop tac trong khuén khd cac chwong trinh. du 4n di duoc ky két gitra
Trudng hodc céc co quan cap trén véi doi tie nwde ngoai.

5. Cur SV. hoc sinh, nghién ctru sinh sang cdc nudc hoc tap, nghién ctu. thuc tap,
tham gia céc hoat dong giao Iuu van hoa.

6. Tiép nhan cac phong thi nghiém, may mée. trang thiét bi. hoa chat, d@ ding day
hoc: thuc hién va dé-ng thure hién cac du an tai trg quéc té, cac chuong trinh chuyén giao
cong nghé tién tién tir nudc ngoai phuc vu muc tiéu dao tao.

7. Trao dbi tai liéu, sach bao, tap chi; hop tac bién soan gido trinh, tai lidu véi cde to
chire, ¢4 nhan nudce ngoai phuc vu cong téc dao tao va nghién ctru khoa hoc.

8. Tham gia va dtfmg t6 chic hoi thao, hoi nghi khoa hoc, tép hudn, xé-mi-na qu{'\c e,
trién lam quoc t¢.

9. Theo ddi va quan li doan ra, doan vao theo qui dinh va dam bao an ninh, chinh tri
trong ¢ong tac hop tac quoc té.

10.X4c nhan cac ban dich tir tiéng nudc ngoai ra tiéng Viét va tir tiéng Viét ra tiéng
nude ngoai cho CCVC va SV cua Truong.

Chuong I1
XAY DUNG KE HOACH HOAT PONG HOP TAC QUOC TE THUONG NIEN

Piéu 6. Qui trinh xiy dung ké hoach hoat djng hop tic quoc té, ké hoach di cong tic
nude ngoai thudng nién
1. Cac don vi trong Truong xdy dung ké hoach HTQT thuong nién bao gdm céc ndi
dung:
a) Don tiép khach quoc t€: sO lugng doan khach. thoi gian dy kién, nd1 dung lam
viéc voi cac doan khach., trién vong hop tac:
b) T4 chire hoi thao, hoi nghi. toa dam néi chuyén chuyén dé, tap huén:



c) Tiép nhan GV, chuyén gia, TNV nudc ngoai, LHS:
d) T6 chic giao luu van hod:
e) Tham du hdi nghi, hdi thao quéc té, tip huan & nude ngoai;
f) Céc hoat déng hop tac qudc té khac;
g) Du tru kinh phi cho tt ca cac hoat dong néu trén.
2. Céc don vi glri ban ké hoach HTQT vé Phong HTQT trude ngay 30/6 thuomg nién.
3. Phong HTQT tong hop, xdy dung ké hoach hoat déng HTQT va ké hoach di cong
tac nude ngoai cho toan Trudng, va thuc hién theo qui trinh ban hanh ké hoach.
4. Phong HTQT téng két va béo cao BGH két qua cong tac hop tac qubce té vao théng
§ thwomg nién. ‘

Chwrong IIT
QUAN Li POAN VAO, POAN RA VA THU TUC NHAP CANH

Piéu 7. Quan li doan vio
1. Poan vao gom:

a) Tap thé. ca nhan ngudi nude ngoai di dén Viét Nam, dén céc co quan Trung
vong vao tham va lam viéc tai Truong.

b) Téap thé, c4 nhén nude ngoai do co quan, don vi cua Truong mai truc tiép tir
nudc ngoal vao lam viec va hoc tap tai Truong.

¢) Nguoi nude ngoai, cong dan Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai vao Trudmg voi
muc dich phét trién g1ao duc dao 1ao.

2. To chirc d6n tiép doan vao do cac dom vi dé xuat
a) Céc don vi dé xuat ticp dén doan bang van ban va dinh kém Ban thong tin
doan khéch quéc té theo mau (Phu lucl) giri Phong HTQT véi cac ndi dung: thoi gian.
muc dich chuyén cong tac. ndi dung chuong trinh lam viée, kinh phi dy kién, c4 nhan
hoge tap thé don vi chiu trdch nhiém dén tiép va quan li doan trong sudt thoi gian chuyén
cong tac.

b) Van ban dé xut phai dugc gui Phong HTQT it nhét 1a 10 ngay (cac doan vao
theo ké hoach hoat dong HTQT thuong nién); 15 ngay (cac doan vao dot xuat, khong
theo ké hoach hoat déng HTQT thuong nién); 30 ngdy (cac doan vao yéu cau Trudng cap
thu moi va hd tro thi tue xin thi thue) trude khi doan dén.

¢) Phong HTQT lam dau méi tiép nhan, thyue hién qui trinh dén tiép doan. Thoi han
gidi quyét toi da la 03 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan du hd so. Déi véi truomg hop cén
xin thi thuc cho doan vao, thoi gian tra két qua xin thi thue tuy thude vao qui trinh giai
quyét hé so ctia Cuc hodc Phong QLXNC.

d) Cham nhét 01 tudn sau chuyén cong tic. don vi moi phai lam béo cdo t6m tit vé
két qua clia chuyén cong tac bang van béan trinh BGH va giri ban sao dén Phong HTQT:
dong thoi phai thanh quyét todn nhimg khoan tam tng (néu c6) tai Phong KH - TC.

3. T6 chie don tiép doan vao theo cdp Truong:
a) Phong HTQT chiu trach nhiém
- Tham muu BGH dé quyét dinh ndi dung lam viéc, ké hoach, kinh phi, thanh
phfm tham gia don tiép:



- Trao déi thong tin, 14p ké hoach 1am viéc véi khach:
- Théng tin dén cac don vi lién quan tham gia d6n tiép;
- Chu tri nghi 1€ dén, tién khach: bd tri phién dich;
- Thanh quyét toan kinh phi don tiép khach;
- Don doc, giam sat viéc thuc hién cac ké hoach hop tac da duogc phé duyét.
b) Cac don vi: Tham duw dén tiép doan va trién khai cac hoat dong HTQT theo
phan cong cua BGH.
4. Tiép nhan GV, chuyén gia. TNV nuoc ngoai, LHS dién trao doi
a) Trueong hop 1: cac don vi xay dung ké hoach tiép nhan GV, chuyén gia, TNV
nuée ngoai gii Phong HTQT théng qua ban ké hoach hoat dong HTQT thuong nién.
Phong HTQT hd tro don vi cac tha tuc lién quan dén viéc tiép nhan bao gf’)m thw tiép
nhén, thu tuc nhap canh, hgp déng, thé ngan hang, gidy chirng nhan, noi &.
b) Treong hop 2: Phong HTQT gi6i thiéu GV. chuyén gia, TNV nuéc ngoai va
LHS dién trao d6i vé cac don vi. Cac don vi xem xét nhu cau va cho y kién. Can cir vao y
kién cua cac don vi va phé duyét ctia BGH, Phong HTQT lién hé véi ddi tac va tién hanh
thi tuc tiép nhan.
¢) Viée tiép nhan GV, chuyén gia, TNV, LHS dién trao doi phat sinh phai ¢6 ¥
kién phé duyét ctia Hiéu trudng.
Ghi chii: Qui trinh tuyén dung va xin gidy phép lao dong cho ngudi nude ngoai lam
viéc tai truong duoc thuc hién theo sur hudng dan cua Phong TC-HC.

Piéu 8. Quin li doan ra

I. Poan ra bao gbém:

a) Tap thé, ca nhan thudc pham vi quan li cua Truémg duoc Hiéu trudng ban
hanh Quyet dinh ci di cong tic & nude ngoai theo gidy moi, gidy triéu tap clia phia doi
tac nudc ngoal.

b) Tap the, cd nhan thugc pham vi quan li ciia Truong duoc Hiéu trudng ban
hanh Quyét dinh cir di cOng tac & nude ngoai thuc hién nhiém vu cla nha truong.

¢) SV di hoc tap, trao doi trong khuén khd céc chuong trinh trao déi sinh vién, du
an LKDT vaéi déi tac nude ngoai.

2. Tham quyén quyét dinh va xét duyét nhan sy doan ra: Viéc xét duyét nhan su.
quyét dinh cir hodc cho phép ra nude ngoai ddi véi CCVC thude thim quyén quyét dinh
cua Hiéu trudng. Néu la dang vién, CCVC can tuan thi céc qui dinh cta Dang.

3. Trach nhi€ém ctia doan va cd nhan dugce cur di nudc ngoai

a) Chuan bi ké hoach. ndi dung cho chuyén cong tac va hoan thanh nhiém vu
duoc Hiéu truong giao.

b) Tuédn thu cac qui dinh cua Dang va Nha nude vé bao vé bi mat nha nude khi
phat biéu ¥ kién, cung cép théng tin, s6 liéu theo véu cau ciia t6 chue, co quan nudc ngoai
moi (néu co).

¢) Trong thoi gian doan ¢ nude ngoai, Trudng doan chiu tréch nhiém quan 1i hoat
dong cua doan va cac thanh vién trong doan theo dung cac qui dinh cia Nha nuée, Bo
GD&DT va Truong. Trudng hop doan chi co mot can b, can bd do ¢6 trach nhiém thuc



hién ding céc qui dinh hién hanh ctia Nha nude va chiu trach nhiém vé céc hoat dong cua
minh.

d) Thuc hién viéc chi tiéu, thanh quyét toan tai chinh theo qui dinh hién hanh cta
Nha nudée va chi tieu ndi b cia Truong.

e) Cham nhat 12 01 tun sau khi hoan thanh chuyén cong téc, bao céo bing van
ban cho Hiéu truong (thong qua Phong TC-HC), sao giri Phong HTQT ban béo cao (ban
clmg va ban mém) dé theo dai vé két qua chuyén di.

4. Luu trir hd so: cac don vi ¢d lién quan dén cong céc quan i doan ra tiép nhan
quyét dinh cho phép CCVC va bao cio két qua chuyén cong tac ra nwde ngoai ctia CCVC
dé Tuu ho so va béo cdao BGH. Vu HTQT cua B§ GD&DT, cédc co quan an ninh va cac co
quan hftu quan khéc.

Diéu 9. Qui trinh lam thi tuc nhip canh cho LHS, GV, chuyén gia, TNV nuéc ngoai
1. Qui trinh Iam thu tuc nhap canh:
a) Phong HTQT tiép nhin hd so. H6 so phai dugce sip xép theo timg dbi tuong:

- LHS theo hoc ty tac tai treong. LHS dién trao déi: quiét dinh nhap hoc ¢b
ten LHS dang theo hoc, ban sao ho chiéu. thong tin vé noi LHS muén nhan thi thue tai
nude ngoai (VD: Dai sit qudn Viét Nam tai Seoul — Han Quéc). LHS dién trao d6i ndp
thém thu mdi ban gdc va ban dich tiéng Viét,

- GV, chuyén gia. TNV nudc ngoai lan dau dén cong tac: thu moi (ban
chinh). ban dich tiéng Viét, ban scan hd chiéu.

- Nhing truong hop da timg sang hoc tap, cong tac, giang day, du lich. nhap
canh vao Viét Nam bang cach xin hé chiéu theo dién du lich hodic mét cong ty du lich tu
nhén bao 1anh trude khi 1am viée va hoc tap tai trudng: néu cic c4 nhan nay hién dang &
Viét Nam thi phai xuat canh: Phong HTQT bao lanh bing thu moi va xin thi thuc theo
qui dinh cua Cuc QLXNC Tp.HCM.

b) Phong HTQT thyc hién qui trinh xin cap thi thue cho cac doi twong & muc a
khi nhan day du hé so.
¢) Sau thoi gian 15 ngdy tir khi nhin du ho so, Phong HTQT lién hé truc tiép véi
duong su hodc don vi tiép nhin ngudi nude ngoai dé giri tra két qua.
2. L¢ phi xin thi thuc: Tham khao Phu luc 2.

Piéu 10. Qui trinh xin gia han thi thuc cho LHS, GV, chuyén gia, TNV nwéc ngoai

1. Qui trinh xin gia han thi thuc:
a) Phong HTQT tiép nhan ho so. HS so phai duge sap xép theo timg déi tugng:

- LHS theo hoc tw tic tai truomg, LHS dién trao ddi: quyét dinh nhap hoc c6
kém tén ctia LHS, ban sao ho chiéu. ban chinh s6 ding ky tam tru - tam véng tai noi LHS
cu trl (phdi ¢6 xdc nhdn cia Co quan Cong an tai dia phirong). ban sao sd dang ky tam
tri - tam vang. LHS trao d6i ndp thém thu moi ban gbc va ban dich tiéng Viét.

- GV, chuyén gia, TNV nuéc ngoai: cdng van dé nghi xin gia han thi thuc
ciia don vi tiép nhan. ban sao ho chiéu, gidy phép lao dong, hop déng lao dong, ban chinh
sO ding ky tam trd, tam vang tai noi dang cu trd (phai ¢é xdc nhan cia Co quan Céng an
tai dia phwong), ban sao sb ding ky tam tra - tam vang. TNV nude ngoai phai bé sung
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thém cong van cir TNV sang cong tac tai Viét Nam, gidy chung nhin TNV do céac co
quan chinh phi nudc s tai cip.

Ghi chii: GV, chuyén gia, TNV nudce ngoai cé than nhan (vo/chon g hoac con) di kém
muén gia han thi thuc phai ndp gidy ching nhan quan hé gia dinh tai nude s tai kém
theo ban dich da dugc hop phéap héa Lanh sy do S& Ngoai vu Tp.HCM cép.

b) Phong HTQT thyc hién qui trinh xin gia han thj thyc cho céc dbi tuong & muc
a khi nhén dé}-’ dt ho so.

¢) Sau thoi gian 15 ngay tir khi nhan du hd so, Phong HTQT lién hé truc tiép voi
duong sy hodc don vi tiép nhin nguoi nude ngodi dé giri tra két qua.

2. L& phi gia han thi thuc: Tham khao Phu luc 2.

Chwong IV
HOQP TAC QUOC TE VE NGHIEN CUU KHOA HQC

Piéu 11: Hinh thirc, hoat dong hop tic véi nude ngoai trong linh vee khoa hoe va
cong nghé

1. Tham gia hoat dong hoi nghi. héi thao. béo cao chuyén dé khoa hoc cia t& chire
quéc t€, ddi tic nude ngoai:

2. Tham gia hoat ddng nghién ctru dao tao, tw van khoa hoc va cong nghé cta o chic
quéc té, ddi tac nude ngoai;

3. Phéi hop nghién ctru thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé ¢ Viét Nam va ¢
nudc ngoai;

4. Phéi hop ding, cong bd két qua nghién ctru khoa hoc trong va ngoai nude; dich va
xudt ban sach, tai liéu tham khao phuc vu dao tao:

5 Tiép nhén vién trg chinh thic, vién trg phi chinh phu. tai tro. bidu, ting trong hoat
ddng khoa hoc va cong nghé, phuc vu muc tiéu dao tao theo qui dinh cua phép ludt vé
quan I va str dung ngudn tai tro:

6. Ky két hop dong chuyén giao cdng nghé, hop déng chuvén giao quyén sd hiru tri
tué véi to chie, ca nhan nude ngoai theo qui dinh ctia phap ludt Viét Nam vé chuyén giao
cong nghé va sd hitu tri tué.

Piéu 12. Qui trinh t6 chire tip huin, toa dam va néi chuyén chuyén dé

1. Déi tac truc tiép lién hé voi Trudng thong qua Phong HTQT (bao gdm céc doan
nam trong ké hoach HTQT thudng nién va doan phat sinh): Phong HTQT phéi hop véi
don vi lién quan c¢an ¢t vao ndi dung lam viée, trién vong hop tac tham muu BGH vé
viéc to chire tap huédn, toa dam va néi chuyén chuyén dé.

2. Déi tac lién hé thong qua cac don vi trong truomg:

a) Hoat dong nam trong ké hoach hoat dong HTQT thuéng nién cap don vi:
Truémg don vi Ién ké hoach t6 chire tap hudn. toa dam va n6i chuyén chuyén dé theo cap
don vi va bao cdo két qua lam viéc bing van ban cho BGH (thong qua Phong HTQT)
kém theo toan bd hd so vé budi tap hudn, toa dam va néi chuyén chuyén dé dé. Néu doi
tac c6 nguyén vong lam viéc voi BGH, don vi phai thong qua Phong HTQT dé b6 tri. sap
xép chuong trinh 1am viéc.



b) Céc hoat dong HTQT phét sinh: Cac don vi bao cdo vé Phong HTQT it nhét
15 ngay trude khi tiép doan.

Pidu 13. Qui trinh t& chirc hoi nghi, hi thao qude té
1. Dya vao ké hoach hoat dong HTQT thuong nién, cac don vi dé xuat to chirc hoi
thao, hdi nghi quéc € xay dung du thao ké hoach t6 churc.
a) Dy thao ké hoach can néu rd:
- Li do, muc dich ctia hdi nghi, hoi thao:
- Chu dé ctia hoi nghi. hdi thao:
- Thoi gian va dia diém t6 chirc: dia diém tham quan (néu c6)
- Hinh thic va cdng nghé t6 chic (trong truong hop hoi nghi, héi thao truc

- Noi dung, chuong trinh lam viéc va céc hoat dong cua héi nghi. hoi thao:
- S6 lugng dai biéu tham du bao gom ca dai biéu trong nudc va nudc ngoai:
- Thanh ph?m tham gia to chire: dai dién phia Viét Nam. dai dién phia nudc
ngoai, don vi tai trgr (néu o).
b) H& so kém theo bao gom:
- Danh sach va li lich khoa hoc cua timg dai biéu nude ngoai;
Pé cirong, bao c4o hodc tham luén cia cac dai biéu tham gia bao cdo:
Céc tai liéu s& duoc phat trong héi nghi. héi thao:
Du toén kinh phi cho hi nghi, hoi thao néu c6 sy dung kinh phi clia
Truong hoac von tai trg danh cho Truong.
2. It nhét trude 04 théng so véi ngay du dinh t6 chire hoi nghi, hdi thao qudc té. don
vi @& xuat xin v kién BGH. dong thdi gui Phong HTQT va Phong KHCN&MT-TCKH
ban sao t& trinh ¢6 ¥ kién phé duyét cua BGH.
3. Phong HTQT thuc hién tha tuc xin phép Bé6 GD&DT. (Thoi gian xur li cong van
cua Bé6 GD&DT: 15 ngay).
4. Khi nhan duoc sy phé duyét ctia Bo GD&DT, cic don vi lién quan thyc hi¢n cong
tac chuan bi va to chie hoi nghi. hdi thao quéc té theo ké hoach.
5. Trong thoi han 01 tudn k& tir ngay két thac hi nghi, hoi thao, don vi to chire hoan
tat hd so bao cdo két qua hai nghi. hoi thao theo mau cua B§ (Phu luc 3) giri Phong
HTQT dé bao cdo B GD&DT.

Chuong V
LIEN KET PAO TAO CO YEU TO NUOC NGOAI

Piéu 14: Hinh thirc, hoat djng LKDT c6 yéu td nwéc ngoai

1. LKDT la hoat ddng dao tao & béac dai hoc, sau dai hoc, cac khoa hoc ngan han do
Trudng lién két voi mot (hodc nhiéu) co s dao tao dai hoc, sau dai hoc co tu cach phap
nhan, ¢6 uy tin cua nudc ngoai (goi tit 14 co s dao tao nudc ngoai). Cac hoat dong
LKDT nay duge co quan, tb chirc kiém dinh chét luong hodc co quan ¢é tham quyén clia
nudc ngoai cong nhin vé chat lugng thue hién.



2. LKDT dugc thyc hién dudi hinh thirc tryc tiép theo chuong trinh ciia nuée ngoai
hodac chuong trinh do hai bén xdy dung; thyc hién toan bé chwong trinh tai Viét Nam
hoac maot phﬁn chuong trinh tai Viét Nam, mot phﬁn chuong trinh tai nwée ngoai: cép van
bing, chirng chi ctia Viét Nam, cta nudc ngoai hodc hai bén cép riéng theo qui dinh cua
tlmg bén.

Diéu 15. Qui trinh xin phép mé nganh LKPT

1. Pon vi quan 1i LKDT hoan thanh hd so xin phép mé nganh LKDT.
H6 so bao gom: )

a) Vin ban dé nghi phé duyét Bé an LKDT véi nude ngoai (theo mau) (Phu luc
4);

b) Hop déng LKDT;

¢) Vin ban xdc nhan tu cach phép i cta dbi téc;

d) Dé 4n LKDT (Gi6i thiéu téng quan vé ddi tdc, Nhu cau xay dung chuong
trinh. Muc tiéu cia chuong trinh, Ké hoach trién khai dao tao: Didu kién tuyén sinh, tiéu
chuan xét tuyén, to chirc xét tuyén, thdi gian dao tao, chuong trinh dao tao, bing cép,
kinh phi dao tao du kién, Céc diéu kién dam bao cho ngudi hoc; Nhiém vu va quyén han
cua cac bén hop tac dao tao: Td chire thuce hién va Diéu hanh chuong trinh. nguyén tic
quan li tai chinh cua chuong trinh, D9i ngll giang vién. danh gia va tinh diém. xép hang,
co ché giam sat va bdo co) do céc bén xay dung va thong nhat:

e) Qua trinh hop tac gitra don vi va dbi tac: '

f) Danh sach du kién Ban diéu hanh Chuong trinh;

g) Phu luc bao gbm:

- Pé cuong chi tiét chuong trinh dao tao;

Mdu vin bang, chimg chi:
K¢ hoach tai chinh:
- Déi ngil giang vién, bao gom Li lich khoa hoc ctia timg giang vién.

2. Phong HTQT la don vi dugc giao nhiém vu tiép nhédn va thim dinh hd so xin cép
phép thuc hién chuong trinh LKDT,

3. Pon vi quan li LKDT va Phong HTQT phéi hgp hoan thién hé so va giri vé Cuc
PTVNN thudéc BO GD&DT dé xin phép m& hé LKDT (Theo mau Phu luc 5).

4. Sau khi ¢6 gidy phép ctia B GD&DT cho phép mo chuong trinh LKDT. don vi
quan 1i LKDT phbi hop véi déi tac t6 chire, quan 1i hoat dong tuyén sinh. dao tao, kiém
tra, tong két dénh gia, bao céo tinh hinh hoe tap theo hoc ki cho BGH: thuc hién c4c ché
do béo cao dinh ki khdc cho B GD&DT theo diing qui dinh, quan i tai chinh va tuin thi
cac qui dinh cua Nha nuéc va cua Truomg,

Chwong VI
DICH THUAT VA XAC NHAN BAN DICH

Diéu 16. Pham vi 4p dung va tinh phap li
I. Pham vi, ddi tuong 4p dung:



a) CCVC: tat ca cac quyét dinh, gidy chimg nhén, chimg chi, If lich khoa hoc,
bang diém, bang cdp do Truong ban hanh va céc bién nhan, thu moi, thu gi6i thicu, gidy
xé4c nhan do cac t6 chire nude ngoai cap.

b) GV. chuyén gia, TNV nudc ngoai va LHS dang cong tac va hoc tip tai Truong:
don, thu moi, gidy xdc nhan lién quan dén chuyén cong tac, hoc tdp tai Trudng, bang
diém, bang cAp do Truomg ban hanh.

¢) SV: tit cac quyét dinh, gidy chimg nhan. chirng chi. phiéu danh gia, bang diém,
bang cap do Truong ban hanh.

2. Tinh phap li:

a) Cac ban dich phai c6 xac nhin cua Truéng phong hoac Phd Trudng phong
HTQT. chit ky giap lai ban gbc va ban dich, moc ddu cta Truomg trén chit ky xdc nhan va
chir ky giap lai mai co gia tri.

b) Céc ban dich yéu ciu phong bi niém phong gui di nude ngoai tir don vi cép
bing: phong bi can duge dén niém phong. co chit ky gidp lai cta Truong phong hodc Pho
Trudong phong HTQT va hai mép phong bi phai duge dong dau.

¢) Céc ban dich vin ban do céc 0 chire nude ngoai cap cho CCVC nhim b tic
hé so ctia CCVC chi ¢6 gia tri ndi bo.

Piéu 17. Qui dinh vé viéc nhén va tra bin dich

1. Phong HTQT tiép nhén gidy t& tir cde dbi twong ¢6 yéu cau dich thuat va giri tra
ban dich trong vong 03 ngay lam viéc. _

2. Phong HTQT thu 12 phi dich thuét truée khi nhan van ban dich va cap bién lai thu
phi d6i véi CCVC va SV.
Piéu 18. Mire thu - chi I phi dich: Theo Qui ché chi tiéu néi bé.

Piéu 19. Phién dich

Phong HTQT chiu trach nhiém phién dich cho céc budi lam viéc gitta BGH, cén
bd BGH chi dinh va cac doan khich qudc té. Phong HTQT moi phién dich vién néu
Phong khong c6 nhian su dap tmg ngoai nglr ma doan khach str dung. Thu lao phién dich
duoc thuc hién theo Qui ché chi tidu ndi bd.

CHUONG VII
QUAN LI CAC QUY HOC BONG NUOC NGOAI

Diéu 20. Yéu ciu chung cua viéc quin li quy hoc bf)ng nwée ngoai

1. Pam bao khach quan, cong khai, cong bing, ding dbi tugng.

2. Pam bao thuc hién ding qui trinh trong viée xét va cap hoc béng.

3. Pam bao cap du va st dung hoc bong theo dung yéu cau, muc dich cua noi cép
hoc bong.

4. Dam bao tinh lién thong trong quan li va phéi hop gitra Phong HTQT va céc
phong ban trong viéc cap hoc bong tir cac ngudn kinh phi khéc nhau.

Piéu 21. Cic logi hge bong nwéc ngoai
Hoc bong tai Trudmg bao gom 2 loai:
1. Hoc bong ctia d6i tAc nude ngoai tai trg cho Truong.
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2. Hoc bong tir cac chuong trinh trao d6i CCVC va SV giao luu & nude ngoai trong
khu6n khé hop tac gitra Truong va cic ddi tac nude ngoai.

Diéu 22. Qui trinh thong bao va xét duyét hoc béng nuwéc ngoai
I. Phong HTQT hoan thanh b hé so xét duyét hoc bong va xin v kién phé duyét cua
BGH.
a) BO ho so gdm:

- Van ban thoa thuan gitta Truong va dbi téc v& muc dich, noi dung, dbi
tugng. tiéu chuan xét duyét. gia tri hoc bong. thoi gian thue hién, trach nhiém cta don vi
tiép nhéan hoc béng;

- Tén va tu cach phap nhan cua t6 chiic, ca nhén cip hoc bong;

- Ban di¢u hanh, quan li hoc bong.

b) Péi v6i hoe bong tir cac chuong trinh trao d6i CCVC va SV giao luu & nuée
ngoai trong khudn khé hop tac gitta Truong va cac déi tic nude ngoai, bd hd so cin thém:
- Ban ghi nhé ¥ dinh hop tac gitra Truomg va don vi cap hoc béng;

- Ban sao quyét dinh thanh lap cua don vi cdp hoc béng:
- Thu théng bao hoc bong bing tiéng nude ngoai va ban dich tiéng Viat;
- Qui trinh t6 chirc phong vén;
- Giay chimg nhan hoc bbng:
- Quyét dinh trao hoc béng.
2. Sau khi duoc BGH phé duyét. Phong HTQT thuc hién cac qui trinh théng tin vé
hoc bong, t6 chire phong van va xét duyét ho so nhan hoc bong.
3. Phong HTQT phéi hop véi Phong TC- HC, Phong CTCC-HSSV hd tro cac thu tuc
cho CCVC, SV nhan dugc hoc béng.

o KECHIEU TRUONG -

3 ; ) _
/ HHONBEU TRUUNG(é/
e, \

i ,.
\° /|
.‘\ / £y
\ @2
K oW o

TS. Nguyén Thi Minh Hong



Phu luc 1

TRUONG PH SU PHAM TP.HCM
Pon vicaiiiiin cuie R

THONG TIN CAC POI TAC PEN LAM VIEC VOI TRUONG

THONG TIN CHUNG VE DOI TAC

1 | Tén ddi tac - | Name of the visitors
2 | Nuoc ' Country
3 | Nguoi gidi thiéu | The person who
recommends
4 | Ranking ddi tac néu déi tic | Ranking in the nation
la Truong dai hoc/ to chire/

co ¢ gido duc trong nudc

’ SG tai |
|| Trén thé gidi In the world
5 | Nam thanh lap The vyear it was
| founded
6 | Diéntich Area I
TRUONG PAI HQC/ CO SO GIAO DUC
7 | SO luong Sinh vién/hoc | No. of students
vién |
Pai hoc Undergraduates
. Sau dai hoc Graduates
'8 | Mic hoc phi trung binh/ Tuition fees/ year
' 9 | S6 nganh dao tao - No. of the disciplines
Pao tao Pai hoe Undergraduate
‘ programs
' Dao tao SPH- Graduate programs
' Thac s¥ Master
Tién s¥ Doctor
10 | Cdc nganh dao tao tiéu biéu _ Main disciplines
Pai hoc Undergraduate \
Sau dai hoc- Graduate
Thac s§ Master
Tién sy Doctor

11 | Cdc nganh dao tao ¢6 thé hop tic véi Truwong DHSP
The disciplines that can be cooperated with our university

Dai hoc Undergraduate |

12
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Sau dai hoc

t Graduate

12

Cidc méng c6 thé hop tac voi Truong PSHP

Activities that the two universities can 1 agree upon cooperation.

| Trao ddi SV thuc tap

Exchan,(;,e of students
for practicum

Trao doi SV

Student exchange

Trao doi GV

T6 chire hoi thao/ seminar/

khéa dao tao ngin han

Scholar exchange

Conference/ Seminar/
Short traning courses

LKDT

Cooperative programs

Khac

Others

THONG TIN POAN PEN LIEN HE

1 | Tén nguoi lién hé The person who
5 keeps contact
' 2 | Cach thuc lién hé (Email, | How to contact

dién thoai)

' 3 | Truong doan The Head of the | |
visitors
' 4 | SO lugng thanh vién trong | No. of visitors
1| Poan _
LS Cac muc can ho tro  Support




Phu luc 2

LE PHI XIN VA GIA HAN THI THU'C
(Can ctr theo Thong tu s6 190/2012/TT-BTC ngay 9/11/2012 ctia Bo Tai Chinh)

| STT Tén I¢ phi Miic thu

' 1 | 1nam 1 lan + phi gia han tam tra 458 + 108 = 55%
2 | 1 thang nhidu 1&n + phi gia han tam trd 65$ + 108= 758

| 3 | Dudi 6 thang nhiéu 1an + phi gia han tam | 958+ 10% = 105$

. tra

|4 | 1 nam nhidu lan + phi gia han tam trQ 1358 +10% = 1458

Lueu ¥: Mién ¢ phi di véi nhitng trwong hop GV, chuyén gia, TNV nwdc ngodai c6 ho

chiéu cong vu



Phu luc 3

BAO CAO TOM TAT KET QUA HOI NGHI, HQI THAO QUOC TE
(Ban hanh kem theo Quyé t dinh s6 76/2010/0D-TTg ngay 30 thang 11 ndm 2010 ciia Thi teéng
Chinh phu vé to chire, quan li héi nghi, héi thao quoc té tai Viét Nam

TEN CO QUAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
- ‘ Poc lip — Tw do — Hanh phic

(Pia diém), ngay ... thang ... nam ...
BAO CAO
Tém tit két qua hdi nghi, hdi thao qudc té ve...
Kinh giri: Bo GD&DT
Tén hoi nghi, hoi thao
Muc dich hoi nghi. hoi thao
N§i dung, chuong trinh cua hdi nghi, hdi thao
Thoi gian va dia diém t6 chirc hi nghi, hoi thao
Ngudi cht tri. dong chi tri (néu co)
Cac co quan, don vi chiu trach nhiém t6 chirc (phia Viét Nam va phia nude ngoai)
Théng tin vé bdo c4o vién ngudi nude ngoai
8. Thanh phan tham du, s6 lwong va co cAu thanh phan dai biéu Viét Nam va dai bicu
co qu{ic tich nude ngeai
9. Ngudn kinh phi
10. Panh gid tom tat két qua hoi nghi, hoi thao
11. Nhimg vuéng mic, van dé phat sinh trong héi nghi. hoi thao da hodc chua duoc xi
li (néu c6)
12. Nhimg dé xuat, kién nghi (néu co).

o ARl e e

THU TRUONG

(Ky: tén va déng dau)

Noi nhan:

- Nhu trén:

- B& Ngoai giao;

- (Céc co quan lién quan);
- Lwu: ...
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Phu luc 4
TRUONG PH SU PHAM TP.HCM  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
KHOA s sy Poc 1ap — Tw do — Hanh phue

SO: v - (Dia diém), ngay ... thang ... nam ...

PON PE NGHI PHE DUYET
CHUONG TRINH LKDT

Kinh giri: Ban Giam Hi¢u
Phong Hop tac Quoc té

Can cir Quyét dinh s6 70/2014/QD-TTg ngay 10 thang 12 nam 2014 cta Thu tudng
Chinh phu vé viéc ban hanh Diéu 1é truomg dai hoc:

Can clr Nghi quyét s6 77/NQ-CP ngay 24 thang 10 ndm 2014 cua Chinh phu vé thi
diém ddi méi co ché hoat dong ddi véi cac co s¢ gido duc dai hoc cong lap giai doan
2014-2017;

Cén ctr Nghi dinh s6 73/2012/ND-CP ngay 26 thang 9 nam 2012 ctia Chinh phu qui
dinh vé hop tac, dau tw ciia nude ngoai trong linh vue gido duc:

Can cui thong tr sé 34/2014/TT-BGDDT ngay 15 thang 10 nim 2014 cia Bo
GD&DT hudng dan thuc hién nghi dinh s6 73/2012/ND-CP ngay 26 thang 9 nam 2012
cta Chinh phu:

Can cur thoa thudn hop tac ky [ngay ...thang...nam...] gita Truomg Pai hoc Su
pham Tp. Ho6 Chi Minh va [¢én truong doi tdc].

I. Cic bén lién két gom:
1. Truong Pai Hoe Su pham TP. H6 Chi Minh. 280 An Duong Vuong, Phudng 4.
Quén 5, TP. HCM., Viét Nam. sau day goi la bén HCMC UE

2. Doi tac trye tiép 1a [tén trieong doi tac). sau day goi 1a bén [viés (it tén déi tdc]
Pé nghi Hiéu trudng ra Quyét dinh thanh lap Chuong trinh LKDT /tén chuyén nganh]
dé thyc hién hop dong LKDT gitta Truong Pai hoc Su pham TP. HCM va [1én truong
doi tac] duge hai bén ky ngay ...thang...nam....... vO1 cac muc ticu, pham vi va thoi
han hoat dong cua chuong trinh LKDT nhu sau:

[Ghi tom it Iinh viee d dinh LKDT, trinh do dao tao, qui mo ruyén sinh thirong nién,
vdn bang sé cdp va thoi han hoat dong cia chuwong trinh LKDT]
II. Cac cam két:
Chiing téi, cic bén doi téc xin cam két:
1. Chiu trach nhiém hoan toan vé su trung thuc va su chinh xac cua ndi dung don xin
va hé so kém theo.
2. Chap hanh nghiém chinh cic qui dinh ctia phap luat Viét Nam.

II1. Céc tai liéu g&i kém theo don nay gém:
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I. Hop dong LKDT gitra Truong Dai hoc Su pham TP. Ho Chi Minh va [d6i tdc];

2. Van ban xac nhén tu cach phap li [cia doi ide); Gidy t& ching minh co s¢ giao
duc nude ngoai duge phép dao tao trong linh vue du dinh lién két; Gidy chimg nhéan kiém
dinh chét lwong cua chuong trinh dao tao nudc ngoai hodc cua co s& gido duc nude ngoai
hodc gidy to cong nhan chat lugng cta co quan ¢6 thAm quyeén;

3. Dé an Chuong trinh LKDT [6n chuyén nganh):;

Quia trinh hop tac gitta Trudong Pai Su pham TP. Hé Chi Minh va [rruong déi wdc];
Ban diéu hanh Chuong trinh lién két:
Phu luc:

=

o v

- D@ cuong chi tiét chuong trinh dao tao;
- Miu vin bang, chimg chi:

- Ké hoach tai chinh:

- D01 ngt giang vién.

- Céc vin ban khéc (néu c6).

TP. Hd Chi Minh, ngay .... thang ... ndm ...
Truong khoa



Phyluc5 | MAU DON BE NGHI PHE DUYET CHUONG TRIiNH
LKDPT VOI NUOC NGOAI

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phiic

: L ngay ... thang.......nam... .....

PON DE NGHI PHE DUYET
CHUONG TRINH LKBT
Kinh gui: BO GD&DT

Can ctr Ludt gido duc ngay 14 thang 6 nam 2005 va Luét stra doi, bd sung mot sb
Diéu ctia Luat gido duc ngay 25 thang 11 nam 2009;

Cén cur Luét gido duc dai hoc ngay 18 thang 6 nam 2012

Can ctt Nghi dinh s6 73/2012/ND-CP ngay 26 thang 9 nim 2012 cta Chinh phu qui
dinh vé hop tic, ddu tir ciia nwde ngoai trong linh vuc gido duc;

Chung 161, nhitng nguti ciing ky tén dudi day. dai dién cho cdc Bén tham gia lién
két gdbm:
I. Cdc Bén lién két:

L. BN VIEt NAIM: cociiiiiiiieceiierae e eeceeeeseenneaessssssssecessensesnsenes

Quyet dinh thAnK JADP: «.ovuvveveveeeerereeeees 2 et
SO IR ovvccosvisssomaspnsmssmasasie L NP BOE vmiviiiimsomeiinisms s

...................................................................................................................................

! Tén dia danh.

254/ ky hiéu quyét dinh/van ban, ngay... thdng... nam ban hanh va tén co quan ban hanh.

* Tén goi cua co s¢ dio tao nudc ngoai.

* 86, kv higu van ban, ngay.. thang... ndm.. ban hanh van ban, tén co quan cép phép/ban hanh vin ban.
? Tén goi van bing

# Tén goi co si gido duc Viét Nam

* Tén goi co so gido duc nude ngoai

18



.........................................................................................................

O L T S
d¢ nghi B6 GD&DT xem xét, phé duyét Chuong trinh LKDT ¢Ap bang....................
T, i e RTINS Va ...t L LvéE cae myc tidu, pham vi va

thot han hoat ddng nhu sau:

1. Myc tiéu va pham vi cia chwong trinh LKDT: (ghi tom tat linh vuc du dinh
LKDT, trinh d¢ dao tao. qui md tuyén sinh thuong nién va vin bing sé& cap trong chuong
trinh LKDT).

2. Thoi han hoat dong caa chwong trinh LKDT.

I1. Chiing t6i xin cam két:

1. Chiu trach nhiém hoan toan vé sy trung thuc va su chinh xdc cua néi dung Pon dé
nghi va Ho so kém theo.

2. Chép hanh nghiém chinh céc qui dinh cta phap ludt Viét Nam.

1. Céc tai lidu giri kém Pon nay gom:

1. Thoa thuén (Hgp déng) hop téc gitta cac Bén LKDT.

2. Gidy to ching minh tu cach phap li cia cac bén lién két: Ban sao ¢ chimng thuc
quyét dinh thanh 1dp hodc cho phép thanh 1ap co s& gido duc hodc cac tai lidu tuong
duong khéc.

3. Gidy to chimg minh co s¢ gido duc Viét Nam va co s& gido duc nude ngoai dugce
phép dao tao trong linh vue du dinh lién két.

4. Giay chimg nhan kiém dinh chit lwong ctlia chuwong trinh dio tao nuwde ngoai hode
cua co s& gido duc nude ngoai hodc gis‘iy t& cong nhan chat luong cia co quan ¢6 thim
quyen.

5. Van bén chap thuan vé chi trvong cho phép LKPT véi nude ngodi cua co quan
chu quan (déi véi co s& gido duc Viét Nam khong truce thuge Bo GD&DT).

6. Péan LKDT.

7. Cac viin ban khac (néu co).

Bén Viét Nam Bén nwée ngoai
(Ky tén, dong dc.?'z.f_) (Ky tén, dong dau)



