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GGG TRONG TIN DIEN Tu CHINH P
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Cén cir Nghi dinh s6 136/2007/ND-CP ngay 17 thang 8 ndm 2007 ciia
Chinh phit vé xudt canh, nhdp canh ctia cong dén Viét Nam (sau ddy goi la Nghi
dinh 136);

Cén i Nghi dinh s6 94/2015/ND-CP ngay 16 thang 10 ndm 2015 cua
Chinh phi: svea d6i, b6 sung mét s6 diéu cua Nghi dinh 50 13 6/2007/ND-CP (sau
ddy goi la Nghi dinh 94),

Can cir Nghi dinh 56 58/2013/ND-CP ngay 11 thdng 6 ndm 2013 cua
Chinh phil quy dinh chikc ndng, nhiém vy, quyén han va co cau t6 chikc cia B
Ngoai giao,;

B¢ Ngoai giao hueing dén viéce cd'p, gia hgn, St ’a‘o”’i, b6 sung ho chiéu
ngoai giao, h chiéu cong vu va cap cong ham dé nghi cap thi thuc.

Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Didu 1. Pham vi diéu chinh

Théng tu ndy huéng din vé thim quyén, doi trong va thi tuc chp, gia han,
sita ddi, bd sung ho chiéu ngoai giao, hd chidu cong vu theo quy ,dinh ta‘i Nghi
dinh 136 va Nghi dinh 94; cép cong ham dé nghi co quan c6 tham quyén clia
nudc ngoai cép thi thuc cho cdng dan Viét Nam. '

Pidu 2. Co quan c6 thim quyen cap, gia han, sira doi, bd sung h chieu
s e A Y4 ” A A A Py
ngoai giao, ho chi€u cong vu va cap cong ham

1. Co quan cap, gia han, stra d6i, bd sung hd chiéu ngoai giao, hd chiéu
cOng vu va cép cdng ham & trong nuée bao gom Cuc Lanh sy B Ngoai giao va

S& Ngoai vu Thanh phd U3 Chi Minh (sau day goi chung 1a Co quan cap ho
chiéu & trong nuoc).

2. Co quan cép, gia han, sua dbi, bé'sung hd chiéu ngoai giao, hd chitu
cdng vu va cép cdng ham & nude ngodi bao gdm cac ¢o quan dai dién ngoai
giao, co quan dai dign lanh sy va co quan khac dugce dy quyén thue hién chirc



nang lanh sy ciia Viét Nam & nuéc ngoai (sau ddy goi chung la Co quan dai
dién).

Pidu 3. Thoi han ciia hj chiéu ngoai giao, h{ chiéu céng vu

1. Hd chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu ¢6 gia tri ft nhat 01 niim va khong
qua 05 nam ké tir ngay cap.

2. Thoi han cia hd chiéu ngoai giao, hé chiéu cong vu cdp cho dbi tuong
quy dinh tai khoén 4 Diéu 16 Théng tir ndy khdng dai hen thoi han hd chiéu clia
thanh vién Co quan dai dién, co quan thong tn, bao chi nha nudc cia Viét Nam
thudmg triz & nude ngoai ma ngudi dé di theo, di tham.

3. Thoi han cta hd chidu ngoai giao, ho chiéu cong vu cép cho dbi tugng
c6 thay d6i vé chitc vu quy dinh tai khoan 2 Diéu 16 Thong tu nay khong dai
hon thdi han con lai cta ho chiéu cfl.

4, Thi pan cua h@ chiéu ngoai giao, hd ch‘iéu cong vu cép cho dbi trong
hong hozc mat ho chidu quy dinh tai khodn 1 Pieu 16 Thong tu nay khi di cdng
tAc ngan han & nude ngodi ¢d gid tri 01 ndm.

Pidu 4. Vin ban cir hoiic cho phép cin bj, cdng chire ra nwéc ngoai

1. Vin ban ctr hodic cho phép cin b, cong chire, vién chirc quéan ly, s§
quan, quin nhin chuyén nghiép di rudc ngoai (sau day goi 12 van ban cir di
nude ngoai) phai c6 day du ndi dung theo méu 03/2016/XNC ban hanh kém theo
Théng tu ndy. Vin ban nay phai dugc ngudi co thAm quyén hojc dugc ty quyen
ky truc tiép, dong dAu ctia co quan va phit hop véi quy dinh tai khoan 2 Dicu
ny ciing nhw cdc quy dinh khic cia phap lugt v& thé thirc vén ban.

2. Van ban ¢ di nude ngoai ¢6 tir hai trang tré 1én phai dénh sb tha trr va
déng déu gidp lai gitta céc trang. DS véi vin ban c6 hai trang trong mot to thi
trang dAu cdn duoc dong dAu treo hojc déng déu gidp lai. Trudng hop sta dbi,
bd sung thi phai duge ngudi co thdm quyén ky truc tiép va déng ddu cia co
quan vao ché sira @i, bb sung d6. Tryomg hop sira doi, bd sung tir hai ndi dung
trd 1én thi phai ban hanh vin bén méi,

3. Déi v6i thanh vién chinh thtc, thy ting c4c doan ctia Téng Bi thu,
Thudmg trire Ban Bi thu, Uy vién B6 Chinh tri, Bi thy Trung wong Pang, Chu
tich nuée, Phé Chi tich nuée, Chit tich Qudc hdi, Phé Chu tich Qudc hoi, Thi
twéng Chinh pht, Phé Thu twéng?Chinh phl thi vin ban ctr di nude ngoai 1a
cOng vin théng bdo danh sdch doan cia Ban Péi ngoai Trung wong Pang, Vin
phong Chu tich nudc, Vin phang Qubc hoi, Vin phong Chinh phi.

4. Pbi v6i ngudi thude dién quén ly cia Ban Chép hanh Trung vong Pang
thi viin ban oft di nude ngoai 1a cong vin clia Van phong Trung wong Dang, Ban
Pbi ngoai Trung wong Dang, Vin phong Chi tich nuée, Van phong Québe hoi
hosc Vian phong Chinh phu théng bdo ¥ kién ddng ¥ cho di nwdc ngoai cia cap
c6 thAm quyén. Déi véi can b, cong chire thude cac phan ban Viét Nam trong
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Uy ban Hop tac lién Chinh pha Viét Nam va nuoe ngoai thi sir dung quyet dinh
clt di cong tac nude ngodi cia co' quan tryc tiép quan ly phan ban. Déi véi ngudi
¢6 nhidu co quan ddng cép quén ly, khi di cong tac thire hién nhiém vu thudc
chirc néing cita co quan nao thi iy quyét dinh cit di cong téc clia co quan do.

5. Dbi v6i v, chdng di theo hanh trinh cong téc thi s dung vén ban ctr di
mrée ngoai clia nhitng ngudi thude dién quy dinh tir khoan 1 dén khoén 8 Piéu 6
Nghi dinh 136 dwoc sita d6i, bd sung theo khoén 3 Diéu 1 Nghi dinh 94, trong
do6 ghi rd ngudi nay dwgc mang vg, chéng di theo hanh trinh céng tac. Trong
trudmg hop vin ban o di nuéc ngodi cia nhitng ngwdi néu trén khong ghi 18
dugc mang vy, chéng di theo hanh trinh cong téc thi ngodi vin ban ctt di nuéc
ngoai do can ndp kém theo y kién bing van ban cia co quan, td chirc noi ngudi
duge cr di cong tic nude ngoa1 dang cong tac, lam viéc xdc nhén viéc di theo
clia ngudi vo/chdng clia ngudi do.

6. D&i v6i vo, chdng va con dudi 18 tudi di theo phéng vién thong tén va
b4o chi nha nuéc cta Viét Nam thudng trii & nudc ngodi thi sit dung vén ban ctt
di nude ngoai cia phong vién do, trong d6 ghi 16 nguoi nay dugc mang vo,
chdng con duéi 18 tudi di theo, kém theo ¥ kién bing vin ban cia Va To chirc
Can bd Bo Ngoai giao.

Trudmg hop v, chdng, con dudi 18 tudi di thim phong vién thong tén va
bdo chi nha nuée cua Viét Nam thudng trd & nuée ngoai thi sir dung van ban
déng ¥ ctia co quan thong thn, béo chi nha nuéc trye tiép quan ly phong vién,
kém theo y kién bing vin ban cia Vu T chwre Cén bd Bo Ngoai giao.

7. Béi véi vo, chong va con dudi 18 tubi di thim, di theo thanh vién Co
quan dai dién thi van ban cur dl nudc ngoai la quyét dinh cia B Ngoai giao
hoic viin ban déng ¥ clia Vu T4 chitc Cén bo B Ngoai giao.

Didu 5. Viin ban iy quyén cir hodic cho phép cdn bd, céng chirc di nwée
ngoai

1. Viée tiy quyén cho don vi tryc thude trong viée cit hofic cho phep can bg,
cong chirc, vién chite quén ly di nude ngoai theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 32
Nghi dinh 136, dugc stta a6i, bo sung theo khoan 9 Piéu 1 Nghi dinh 94, phai
duoc l4p thanh vin bin theo méu 05/2016/XNC ban hanh kém theo Thong tu
ndy.

2. Vin ban Gy quyén phai do ngudi ding déu hodc cép phé ngudi démg dau
c4c Ban tryc thudc Trung wong Pang, Tinh ty, Thanh Gy truc thufc Trung
wong, cic Bo, co quan ngang B, co quan thuc Chinh phu va céc td chirc sy
nghiép cong 18p do Chinh phu thanh 13p, Toa én nhan dan t&i cao,Vién KIem sat
nhén dén tdi cao, Hoi ddng nhén dén, Uy ban nhén dan cac tinh, thanh pho truc
thuge Trung vong ky trye tiép va déng diu clia co quan. Khi ngudt ay quycn da
thoi hogc hét nhiém k¥ cong tac thi ngudi ké nhiém cén c6 vin ban Uy quyén
maéi.



3. Trudng hop co quan ¢o tham quyén theo quy dinh tai khoan 1 Pidu 32
Nghi dinh 136, dugc sta b1, bd sung theo khoan 9 Piéu 1 Nghi dinh 94, ban
hanh quy che quan ly viée ra nude ngodi ciia can b, cong chirc, vién chic co
quy dinh vé viée ity quyén hoiic giao trach nhiém cho co quan, don vi tryc thuge
dugc cir hogc cho phép cén by, cdng chire, vién chirc quan ly ra nudc ngoa1 thi
khong cn ra vin ban dy quyén theo miu 05/2016/XNC. Co quan, don vi trye
thudc duge uy quyen hodic duge giao trach nhiém glri van bén giti thitu chir ky
cho Co quan cép h chiéu & trong nuéc theo quy dinh tai Diéu 6 Thong tur nay.

Pitu 6. Viéc gi6i thiéu miu con ddw, miu chit ky va chirc danh

1. Céc co quan ¢o thim quyén cfr hodc cho phép cén bd, cbng chire, vién
chirc quan 1y, s§ quan, quén nhin chuyen nghiép ra nudc ngoai va co quan dugc
iy quyén theo quy dinh tai khoan 2 Pidu 32 Nghj dinh 136, dugce sira di, bd
sung theo khoan 9 Piéu 1 Nghj dinh 94, phai gi6i thi¢u bang viin bin cho Co
quan cAp hd chiu & trong nudc ve méu con ddu cta co quan, mau chit ky va
chirc danh ciia ngudi ¢6 thdm quyén theo miu 04/2016/XNC ban hanh kém theo
Théng tu ndy trude khi thuce hién viée cbr hosic cho phép can b, cong chire, vién
chiic, s§ quan, quin nhan chuyén nghiép ra nudc ngoai.

2. Van ban gidi thiéu mau con diu, mAu chit ky va chirc danh phéi dugc
ngudi c6 thim quyén ky true tiép va déng déu cita co quan.

Pidu 7: T& khai d2 nghj cAp hd chiéu ngoai giao, ho chifu cong vy,
cing ham xin thi thye

1. T khai dé nghi chp ho chiéu ngoal giao, hd chidu cong vy, cong ham
xin thi thuc theo mau 01/2016/XNC cb the khai trén ban in sin hodic khai truc
tuyén trén Cbng théng tin dién tr vé cbng tac lanh sy tai dia chi
www.lanhsuvietnam.gov.vn, sau d6 in ra, ky va xAc nhén theo quy dinh tai
khoan 2 Diéu nay.

2. To khai d nghi cép ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong v, céng ham
xin thi thue pha1 duoc dién ddy db céc ndi dung trong T® khai, do ngudi dé nghi
ky trrc tiép va cb xé4c nhan cia Co quan, td chirc noi ngucn a6 dang cong tac,
lam viée va dong dAu giap lai anh. D6i voi nguorl dé nghi cip cong ham dd duge
cép ho chiéu ngoai giao, ho chiéu céng vy con gi4 tri thi To khai khéng can x4c
nhén ciia Co quan, t6 chirc noi ngudi d6 dang cdng tac, lam viéc,

D1 voi vo, chdng di theo hanh trinh cdng téc; vg, chdng va con dudi 18
tudi di tham, di theo thanh vién Co quan dai dién, phong vién théng tan va béo
chi nha nuée cta Viét Nam thudng tri & nuée ngoai ma khéng thude bién ché
clia co quan, td chirc nio thi To khai phal c6 xac nhn cia co quan, td chire tryc
tiép quéan Iy nhén sy cla ngudi duge e di cong tic nude ngoai ma ngudi do s&
di tham hodc di theo.

Déi voi ngum dé nghj chp ho chiéu ngoal giao, ho chiéu céng vu ma cé ho
chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu cii con gia tri va khong c6 sir thay dbi vé
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chirc danh, chirc vu hofic co quan, t6 chirc noi ngudi dé cdng tac, iam viée so
v6i thoi diém cép ho chzeu truge day cling nhu khéng thay doi co quan cép ho
chiéu thi T& khai khéng cin xéc nhin cha co' quan, tb chirc noi ngudi d6 cong
tdc, lam viée. Truo’ng hop c6 thay dbi v& chirc danh, chire vu hodc co quan, td
chirc nei ngudi 46 cdng tac, lam vige so véi thoi diém clp ho chibu truée day
cling nhu thay d6i co quan cép ho chidu thi 4p dung theo quy dinh tai khoan 2
ctia Bidu nay.

Diéu 8. Chirc danh trong hd chiéu ngoai giao, hd chiéu cbng vu

1. Co quan cap ho chiéu & trong nude hogic Co quan dai dién ghi chirc danh
bang tiéng Viét vao hd chidu ngoai giao d6i voi nhimg ngudi git cdc chire vy
quy dinh tir khoan 2 dén khoan 8 Piéu 6 Nghi dinh 136, dugc sira ddi, bd sung
theo khoan 3 Didu 1 Nghj dinh 94, trir tru’ong hop co quan chit quan d& nghi
khong ghi chirc danh hogc vi Iy do ddi ngoai, an ninh quéc gia.

2. Co quan cip hd chidu & trong nuéc hoic Co quan dai dién ghi chitc danh
bing tiéng Viét va tiéng Anh vao ho chidu ngoai giao, hé chiéu cong vu cia BO
truong Ng0a1 giao, Thir trudng Ngoa1 giao, Trg 1y B trudng Ngoai giao, can bd
ngoai giao d& duge phong ham ngoai giao, thanh vién Co quan dai dién, co quan
thong tn, b4o chi nha nudc cia Viét Nam thudng trd & nude ngoai va ngudi di
tham, di theo quy dinh tai khoan 11 Pidu 6 va khoan 4 Piéu 7 Nghi dinh 136,
duorc sira d8i, bd sung theo khoan 3, khoan 4 Piéu 1 Nghi dinh 94.

3. Ngudi mang ho chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu khéng duoc tr ¥ ghi
chitc danh trong h{ chiéu.

Chwrong I1

THU TUC CAP, GIA HAN, SUA POL BO SUNG HQ CHIEU NGOAI
GIAO, HO CHIEU CONG VU VA CAP CONG HAM O TRONG NUGC

Diéu 9. Viéc nhén hd so va tra két qua thang qua Co quan ngoai vy dia
phwong '

Viéc nhén hé so va tra két qua dé - nghi chp, gia han, sira doi, bd sung ho
chiéu ngoa; giao, hé chiéu cong vy va chp cong ham théng qua céc SG/Phong/bo
phén ngoai vu céac tinh, thanh phd tryc thude Trung wong (sau déy goi 1a Co
quan ngoai vy dia phuong) theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 14 Nghij dinh 136,
dugc stra dbi, bd sung theo khoan 5 Diéu 1 Nghi dinh 94, thuc hién nhu sau:

1. Co quan ngoai vu dia phwong tlep nhan hd so de nghi cép, gia han, sta
dbi, bd sung ho chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu va cip cong ham.

2. Co quan ngoai vu dia phuong chuyén hd so kém theo 1& phi cho Co quan
chp ho chiéu & trong nuée. Trudmg hop. chuyén hd so qua dudng buu dién thi
thuc hién théng qua doanh nghigp chuyén phat nhanh du'oc Bo Ngoai giao chi
dinh va kém theo cude phi buu dién.



3. Sau khi nhén két qua tir Co quan chp ho chiéu & trong nude, Co quan
ngoai vu dia phurong tra ket qua cho duong su.

Pidu 10. Hd so d& nghi cip b chiéu ngoai giao, h§ chiéu cong vu
. Nguoi aé nghi cép hd chiéu ngoai giao, ho chiéu cdng vu ndp 01 bd hd so
gdm:

1. 01 T khai theo quy dinh tai Didu 7 Théng tr ndy.

_ 2,03 anh giéng nhau, ¢& 4 x 6 cm, chup trén nén mau tring, mat nhin
thing, ddu d& trin, khong deo kinh mau, méc thudng phuc, chup khéng qué 01
n#im, trong 6 01 anh déan vao T khai va 02 anh dinh kém. "

3. 01 ban chinh vin ban cir di nuée ngoai va vin ban khédc di kém theo quy
dinh tai Piéu 4 Théng tu nay.

4, Ql béan. chup Gidy khai sinh ho#ic béx} chyp Ban sao trich 711_1c khai sinh
hosic Giay ching nhén vigc nudi con nudi d6i véi con dudi 18 tudi di thim, di
theo (xuét trinh ban chinh d& d6i chieu).

5.01 ban chup Giéy chimg minh nhan dén hodc Thé cin cudc cong dan
hodc gidy chimg minh cda cac luc lwong vil trang (d6i véi luc hugng vil trang) va
xuét trinh ban chinh d& do6i chicu. ‘

6. HO chiél; ngoai giao ho@c ho chidu cdng vu hét gia tri dugce clp trong
vong 08 nam (néu c6). Trong trudng hop mat hé chiéu thi ndp 01 ban chinh van
ban théng bdo viéc mat ho chiéu (theo mau 06/2016/XNC ban hanh kém theo
Théng tir ndy).

Piéu 11. Hd so d& nghi gia han hj chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu
Ngudi d& nghi gia han h chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vy ndp 01 bd hd
so gdm: : ‘
1. Ho chiéu ngoai giao, hd chiéu cc")ng-vu con gié tri dudi 01 nam,
2. 01 ban chinh vin ban clr di nude ngodi theo quy dinh-tai Piéu 4 Théng
tu nay. .

Pidu 12. Hb so dé nghi sira dbi, b sung hd chiéu ngogi giao, h{ chién
cbng vy

Ngudri d& nghj sira dbi, b sung ho chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu nodp
01 b6 ho so gdm: ' ‘

1. 01 T& khai theo miu 02/2016/XNC (cc’)‘thé khai trén ban in sin hoic
khai truc tuyén trén Cdng thong tin dién t vé céng tac lanh sy tai dia chi
www.lanhsuvietnam.gov.vn, sau d6 in ra, ky).

2. Ho chién ngoai giao, hd chiéu céng vu con gid tri can stra doi, bd sung.



3. 01 ban chyp gidy to chimg minh viéc stra dbi, bd sung hd chidu 1a cin
thiét (xuét trinh ban chinh dé déi chiéu).

4. 01 ban chinh van ban giai trinh ctia co quan c6 thim quyén quy dinh tai
khoan 1 va khoéan 2 Diéu 32 Nghi dinh 136, duoc sira di, bd sung theo khoan 9
D1eu 1 Nghi dinh 94, trong truong hop d& nghi stra 461, bd sung khéc v6i hd so
cép ho chiéu.

Diéu 13. Hb so dé nghj cAp cong ham xin thj thyc

Nguoi dé nghj cép céng ham xin thi thuc ndp 01 bd hd so gdm:

1. 01 To khai theo quy dinh tai Piéu 7 Thong tu nay.

2. Ho chiéu con gid tri trén 06 thang ké tir ngay du kién xuét canh.

3. 01 ban chinh vin ban cir di nwéce ngoai theo quy dinh tai Didu 4 Thong
tu nay.

4. 01 ban chup thu mai (néu cb).

Pidu 14. Trinh ty giai quyét
1. Nhan hb so:

Néu hd so da day dd va hop 1€ theo quy dinh tai khodn 1 Diéu 14 Nghi dinh
136, dugc sira d01 b6 sung theo khoan 5, Piéu 1 Nghi dinh 94, va quy dinh tr
Piéu 10 dén Pidu 13 Thong tu nay, co quan tiép nhan hd. so (Co quan cip hd
chiéu & _trong nurge hodc Co quan ngoai vu dia phuong) cap phiéu bién nhan
(theo miu 07/2016/XNC), thu 1€ phi va cép bién lai. Néu hd so chua diy du, hop
1& thi co quan tiép nhan hd so huéng din bd sung, hoan thién hd so.

2. Thoi han xut 1y:

a) Truong hop hd so durge ndp truc tiép tai co quan cip ho chiéu: dbi voi dé
nghi cap h chleu ngoai giao, hd chiéu cong vy, Co quan cap h¢ chiéu & trong
nudc gidi quyet trong thoi han khong qua 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhén du
hé so hop 18; dbi Vol dé nghi gia han, sira d6i, bd sung ho chiéu hoiic cép cong
ham thi Co quan cap hé chiéu & trong nudc giai quyét trong thoi han khéng qua
02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 1€.

b) Trudng hop hé so dwge ndp tai Co quan ngoai vy dia phwong, trong thoi -
gian sém nhét va khong qua 02 ngay lam viéc k& tir ngay nhan du ho so hop 1€,
Co quan ngoai vu dia phuong phai chuyen hd so cho Co quan cép ho chibu &
trong nuée, Déi v6i @& nghi cap hé chleu ngoai giao, ho chiéu céng vu, Co quan
cép ho chidu & trong nudce giai quyet trong thdi han khong qua 03 ngay lam viéc
ké tir ngay nhén di hd so hop 1¢; @i véi dé nghi gia han, sira a1, bd sung hd
chiéu hodc cp cong ham thi Co quan cap ho chiéu & trong nude giai quyét trong
thoi han khong qua 02 ngay 1am viée ké tir ngdy nhén du hé so hop 18



¢) Truong hop hd so duge ndp voi To khai dudsi dang khai truc tuyén thi
théri han giai quyét 12 01 ngay lam viée ké tir ngay Co quan cAp hd chiéu ¢ trong
nuée nhan di ho so hop 16, Déi véi doan c6 s6 lugng tir SO ngudi tro 1én thi thoi
han giai quyét 12 khong qua 05 ngay lam vige ké tir ngdy nhén du hd so hop 1&.

3. Trudng hop ndp hd chiu ngoai giao, hd chiéu céng vu con gia tri st
dung thi truée khi cép hd chiéu méi, Co quan chp ho chiéu & trong nudc lam thi
tuc hity gi4 tri ho chiéu d6. D6 véi trudng hop di tham thanh vién Co quan dai
dién, co quan thdng tAn, bao chi nha nuéc cua Viét Nam thudmg tra ¢ nudc
ngoai thi Co quan cap hd chiéu & trong nude cAp ho chiéu méi c6 ghi chic danh
va khong hity hd chiéu cfi.

Trrong hop ¢6 van ban théng béo viéc mét hd chiéu thi Co guan chp ho
chiéu & trong nudc trong thoi gian sém nhét va khong qua 03 ngay lam vige, ké
tir ngay nhén duge van ban théng béo, thong bao huy gia tri hd chiéu da bj mat

néu trén cho: Cuc Quan ly xuét nhdp canh B Cong an, Cuc Ctra khéu B6 Tu
lénh Bo doi bién phong Bd Quéc phong, S& Ngoai vy Thanh phd HS Chi Minh
(trong trudmg hop Cuc Léanh sur 14 co quan nhén van ban théng bao) va Cuc Lanh
su B Ngoai giao (trong trudng hop S& Ngoai vu Thanh phé Hb Chi Minh nhén
vin ban théng bdo), cac Co quan dai dién Viét Nam & nuéde ngodi.

4. Tra két qua:

Co quan tiép nhén hd so tra két qua cho ngudi c6 tén trong gidy bién nhén.
Trudng hop ngudi b tén trong g,iéy bién nhén khéng phai 1a nguoi duge cép,
gia han, sita doi, bd sung hd chiéu ngoai giao, ho chiéu cdng vu hodc/va cép
cbng ham thi cén ndp ban chup Gidy chitng minh nhén dan hogc Thé cén cude
va xuat trinh ban chinh dé déi chiéu.

Diéu 15. Cip hj chiéu ngoai giao, hd chiéu c¢éng vu trong trudng hop
dac biét

1. Trudmg hop d& nghi cip ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu theo quy
dinh tai khoan 12 Didu 6 va khoan 5 Pidu 7 Nghi dinh 136, duogc sira doi, bo
sung theo khoan 3 va khoan 4 jf)iéu_’ 1 Nghi dinh 94, thi ngoai hd so theo quy
dinh tai Bidu 10 Théng tu nay can bo sung 01 ban chinh vin ban dé nghi giri B9
Ngoai giao ciia co quan ¢6 thdm quyén quy dinh tai khoan 1 Diéu 32 Nghi dinh
136, dugc b sung theo khoan 9 Biéu 1 Nghi dinh 94, trong do néu rd Iy do 8
nghi cap hd chiéu ngoai giao, ho chiu cbng vu.

2. Trong thdi han khong qua 05 ngly lam vige ké tir ngay nhan dd hd so
hqp’ 1, Co quan cédp hd chidu & trong nudc xem xét, cép hd chiéu ngoai giao, hd
chiéu cdng vu voi thoi han gia tri phu hop hodc tir chéi cép ho chiéu,

3. Sau khi cép hd chiéu, S& Ngoai vu Thanh phd HS Chi Minh théng béo
ngay cho Cyc Lanh su danh séch nhitng nguoi duoc cdp ho chiéu, trong d6 ghi
r3 chi tiét ’nhﬁn thén, s6 hé chiu, ngay cap hd chiéu, thoi han ho chiéu, 1y do
cip ho chiéu va chuie danh cia ngudi dugc cip hd chiéu.



Chwong I

THU TUC CAP, GIA HAN, SUA DOI BO SUNG HQ CHIEU NGOAI
GIAO, HQ CHIEU CONG VU VA CAP CONG HAM O NUGC NGOAI

 Diéu 16. Pbi twong dwgc cip, gia han hd chiéu ngoai giao, hd chiéu
cong vy & nwée ngoai
1. Ngudi bi mét, bi hong héo chiéu ngoai giao, ho chiéu céng vu hodic ho

chiéu ngoai giao, ho chiéu odng vy hét trang, hét thoi han sir dung trong thoi
gian cdng tdc & nudc ngoai.

2. Ngudi dang 14 thanh vién cia Co quan dai dién hoic co quan thong tén,
bao chi nha nude clia Viét Nam thudmg tri & nuéc ngoai cé thay dbi vé chire vy.

3. Ngudi dang & nude ngoai duge bd nhiém lam thanh vién Co quan dai
dién hogc co quan théng tAn, b4o chi nha nudc cia Vit Nam thudng tri & nude
ngoai.

4. Vg, chong, con dudi 18 tubi dang & nude ngoai di tham, di theo, con mai
sinh & nw6e ngoai cla thinh vién Co quan dai dién hodic co quan théng tn, bio
chi nha nuéc cla Viét Nam thudng trii & nude ngoai.

5. Céc trudng hop dic biét khdc theo huéng din clia Bé Ngoai giao.

Piéu 17. Hb so d2 nghi céip, ho chibu ngoai giao, hé chibu céng vy

Ngum dé nghi cip, gia han ho chidu ngoai giao, ho chiéu cong vu ndp 01
b6 hd so gbm:

1. 01 T& khai theo quy dinh tai Pidu 7 Théng tu ndy va khong cén co xac
nhén.

2. 03 anh gidng nhau, c¢& 4 x 6 cm, chyp trén nén mau séng, mit nhin thing,
du & trin, khong deo kinh mau, mic thudng phuc, chup khong qua 01 ndm;
trong dé 01 anh dén vao t& khai, 02 anh dinh kém.

3. 01 ban chup van ban cir di nwéc ngoai theo quy dinh tai Piéu 4 Théng tu
niy di véi tnrémg hop néu tai khoan 1 va khoan 4 Diéu 16 Thong tu nay.

4,01 ban chup Quyét dinh hodc thong bdo ciia B4 Ngoai giao hoic ciia co
quan quan ly co quan thong tAn, bao chi nha nude ciia Viét Nam thuong trd &
nwéc ngodi vé vie thay dbi chirc vu hodc b4 nhiém lam thanh vién co quan Co
quan dai dién hodc co quan thong tin, béo chi nha nudce cua Viét Nam thudng
trl & nuéc ngoai d6i véi cdc trwdmg hop néu tai khoan 2, khoan 3 Didu 16 Théng
fr nay.

5. Hd chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu bi héng, hét trang hoic hét han st
dung hofc don trinh béo mAt ho chiéu c6 x4c nhén cta co quan chirc ning nudc
s tai dbi voi trrdng hop néu tai khoan 1 Piéu 16 Théng tu nay.



6. HO chiéu ngoai giao, b@ chiéu cbng vu d& duoc chp (néu ¢6) . Trudng
hop d& nghi gia han thi hd chieu phai con gia tri dudi 01 ndm.

7. Dbi voi con cla thanh vién Co quan dai dién, co quan thong tan, béo chi
nha nude cta Viét Nam thudng tri & nude ngoai dugce sinh & nude ngodi trong
nhiém ky céng tdc cta cha, me thi bd sung thém 01 ban chup Gidy khai sinh
hodc ban chup Bén sao trich huc khai sinh.

Ditu 18. H3 so d& nghj gia han, sira doi, bd sung hd chieu ngoai giao,
hd chiéu cdng vy va cap cong ham : '

Hb so d& nghi gia han, sita ddi, bd sung ho chiéu ngoai giao, hd chiéu cong
vu va clp cbng ham & nude ngoai thue hign theo quy dinh tai Biéu 11, Diéu 12
v 13 Thong tu nay.

Pida 19. Trinh ty gidi quyét
1. Nhan hd sor

Néu hd so @& day du va hop 1€ theo quy dinh tai Piéu 17 va 18 Théng tu
nay, Co quan dai dién cip phiéu bién nhin, thu 1€ phi va cap bién lai. Néu ho so
chua ddy dd, hop 1é thi Co quan dai dién hudng dan bo sung, hoan thién ho so.

2. Péi v6i d& nghi cip, gia han ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vy cho
céc dbi twong néu tir khoan 1 dén khoan 4 Di€u 16 Thong tu nay:

a) Trir céc trudmg hop néu tai diém b dudi déy, trong thdi han 01 ngdy lam
viée ké tir ngdy nhén ¢ hd so hop 18, Co quan dai dign giri chi tiét nhan than
gbém ho va tén, ngay thang ndm sinh, noi sinh, gidi tinh, qudc tich (kém theo
anh) cta ngudi dé nghj clp, gia han ho chiéu cho Cuc Linh sy B Ngoai giao,
dong et co quan cip ho chiéu cii trwée day (néu ho chifu do duge cdp tai Co
quan dai dién khac ho#c tai S Ngoai vy Thanh phd H6 Chi Minh) dé x4c minh
va xin ¥ kién.

b) Déi v6i truomg hop con méi sinh & nirée ngoai ciia thanh vién Co quan
dai dién, co quan thong tin, bao chi nha nwée clia Viét Nam thuong tri ¢ nude
ngoai; cde trudmg hop néu tai khoan 2, khoén 3 Piéu 16 Thong tu nay ma Co
guan dai dién d4 nhén dugc Quyét dinh ho#ic thong bdo clia B6 Ngoai giao vé
vide thay dbi chirc vy hogc bd nhiém lam thanh vién Co quan dai dién hodc co
quan théng tan, bao chi nha nude cia Viét Nam thuong trd & nudce ngoai hodc
trromg hop xin cip ho chifu do bj méit hofic hong hd chiéu ma duong sy xuit
trinh duoc ban chup Quyét dinh ot hodc cho phép di cong tac nude ngoai clia co
quan chii quén va Co quan dai dién c6 co 5§ khing dinh va dam béo dugc tinh
x4c thue cfia cc thong tin nhén thén, thong tin vé hanh trinh céng tac tai nudc
s tai, thong tin vé ho chidu ngoai giao, hd chiéu cdng vu di dugc clp, thong tin
v& yéu cAu tiép tuc hanh trinh cdng thc dén céc nude khic (dbi voi trwdmg hop
héng hogc mit hd chiéu) coa duong sy thi ngudi dimg dau Co quan dai dign co
thé quyét dinh cip ngay hé chieu ngoai giao, hd chitu cdng vu khong cén xac
minth va chiu trach nhiém v& quyét dinh cAp ho chiéu ciia minh. Sau khi cAp ho
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chiéu ngoai giao, hd chleu cdng vy, Co quan dai dién thye hién viée thong bao
cho co quan cé thdm quyén trong nrdc theo thd tuc quy dinh tai dlem e dudi
day.

c) Péi vai cac tru(mg horp phdi xac minh, trong thoi han 03 ngdy 1am viée
k& tir khi nhén dugc yéu cdu x4c minh, co quan cdp hd chiéu truée ddy co trach
nhiém tra 161 cho Cuc Lanh sy, dbng giti cho Co quan dai dién.

Truong hop Cyc Lanh sy By Ngoai giao 1a co quan cép ho chiéu ngoai
giao hé chiéu cong vu trude day thi tra 1&i xdc minh phai kém theo y klen vé
viéc cip, gia han h chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu.

d) Trong thdi han 02 ngay 1am viéc ké tir ngay nhén duge két qua xac
minh, Cyc Lanh sy B§ Ngoai giao thong bao ¥ kién vé& viéc cép, gia han hd
chiéu ngoai giao, ho chiéu céng vu cho Co quan dai dién.

d) Trong thoi han 01 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc tré 1o1 clta Cuc
Lanh sy B§ Ngoai giao, Co quan dai dién thuc hién viéc cép, gia han ho chiéu
ngoai giao, hd chiéu cong vu hojc ¢6 vin ban tir chbi giri cho duong su. Trong
truzdng hgp duong sy c6 hd chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu cii con gid tri, Co
quan dai dién thuc hién viéc hiy hg chiéu cii d6 trudce khi cap hd chidu moi.

¢) Sau khi cap ho chiéy, Co quan dai dién théng bao ngay cho Cyc Léanh sy
B§ Ngoai giao va Cuc Quan ly Xuét nhap canh By Cong an danh sach nhimg
ngudi duge cap hd chiéu, trong d6 ghi rd chi tiét nhan thén, s ho ch1eu, ngay
cap ho chiéu mai va ho chidu cfi, thoi han cia hé chiéu méi, 1y do cip ho chiéu
va chitc danh cia ngudi duge cip hé chiéu.

f) Co quan dai dign thong bao cho Cuyc Lanh sy Bo Ngoai giao danh sach
nhing nguo‘l trinh b4o méit hd chleu ngoai giao, hd chiéu cdng vy, ddng thoi
thong bao viéc hiy gia tri hg chiéu bi mét cho co quan ¢ thdm quyén cia nude
sO tai.

g) Cuc Léanh sy Bo Ngoai giao thong bao huy gia trj hd chiéu bi méit cho
Cuc Quan Iy xudt nhép canh B6 Céng an, Cuc Cira khau Bo6 Tu 1énh BS ddi bién |
phong Bé Québc phong, S¢ Ngoai vu Thanh phd Hb Chi Minh va cdc Co quan
dai dién Viét Nam & nude ngoai .

3. P4i v6i dé nghj cép, gia han ho chiéu ngoai giao, hé chifu cong vu cho
cac ddi trong néu tai khoan 5 biéu 16 Thong tw nay:

a) Trong thoi han 03 ngay lam viéc ke fir ngdy nhén da hd so hop 18, Co

quan dai dién tién hanh cép, gia han ho chiéu ngoai giao, ho ¢ chidu cong vu theo
¥ kién ciia Cuc Lanh sy B Ngoai giao.

b) Sau khi cdp ho chiéu, Co quan dai dién théng bao ngay cho Cuc Léanh sy
Bo Ngoai giao va Cuc Quén Iy Xuit nhap canh B6 Cong an danh sach nhirng
ngudi dugc cap 1o chiéuy, trong dé ghi 18 chi tiét nhan thin, s hd chleu ngay
cap hd chiéu méi va ho chibu cfl, thai han cta hd chiéu méi, Iy do cip hd chiéu
va chic danh cua ngudi duge cap hd chiéu.
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4. Dbi v6i 48 nghi sira dbi, bd sung ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu
va cdp cong ham:

Trong thdi han khong qua 02 ngay 1am vic ke tir ngdy nhén di hd so hop
1&, Co quan dai dién sira doi, bo sung ho chiéu ngoai giao, h§ chicu cong vu va
cap cong ham hogc c6 vin ban thong bao tir chdi cho duong su.

5. Tra két qui:

Co quan dai dién ira két qua cho ngudi co tén trong gidy bién nhan. Truong
hop ngudi c6 tén trong gidy bién nhan khong phai 13 ngudi duge cap, gia han,
sta f.jIc“)i, bd sung ho chiéu ngoai giao, k¢ chicu cong vu hodc/va clp cong ha;n
thi can ndp ban chup hd chicu hoic gidy t&r thay thé clla ngudi c6 tén trong gidy
bién nhan va xuit trinh ban chinh d& d6i chieu.

Chwong 1V
LUU TRU VA BAO QUAN HO SO

Piéu 20: H6 so lru triv

15 so luu trir bao gdm céc hd so cip, gia han, sira dbi, bd sung ho chidu
ngoai giao, ho chiéu cong vy va cép cong ham va so lru ‘duge in tr phian mém
cdp phat hg chiéu.

Pibu 21: Ché d bio quin
1. Hb so chp, gia han, sira ddi, bd sung ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong
vu va cip cong ham dugc danh s6 thir ty va luu trit trong thoi han 08 nam.

2. S& chp duge luu trit vo thoi han.

Chuwong V
TO CHUC THU'C HIEN

Pidu 22. Ban hanh céc biéu min
1. Ban hanh kém theo Thong tu nay 07 biéu méu sau:
, - Td kllai dé nghj cép hd chibu ngoai giao, hd chiéu céng vy, cong ham xin
thi thue (mau 01/2016/XNC);
- Té khai dé nghi sta dbi, bd sung hd chiéu ngoai giao, h chiéu cong vu
(mau 02/2016/XNC);

- Vin ban vé viée ctr can bo, cong chirc, vién chirc quan 1y, s§ quan, quéin
nhan chuyén nghiép di cong tic nuée ngoai (mau 03/2016/XNC};
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- Van béan gioi thiéu mu con ddu, chit ky cia co quan va ngudi cé thdm
quyén cir cén bd, cdng chic, vién chic quan ly, s§ quan, quin nhan chuyén
nghiép di ¢ong tac nude ngoai (miu 04/2016/XNC);

- Viin ban Uy quyén cir cén bd, cong chire, vién chirc quan ly, s¥ quan, quén
nhéin chuyén nghiép di cong téc nude ngoai (mau 05/2016/XNC);

- Vin béan thong bdo mit hd chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu (mhu
06/2016/XNC);

- Phleu bién nhén hé so cép, gia han, sira dbi, bd sung ho chidu ngoai giao,
ho chiéu cong vu va cép cong ham xin thi thye (miu 07/2016/XN O).

2. Céc biéu mau trén dugc déing tai trén Cong thong tin dién tir vé cong téc
lanh sy tai dia chi http:/lanhsuvietnam.gov.vn d& céc co quan, td chirc, ca nhan
cé nhu cdu tai xudng sir dung.

DPidu 23. Hiéu lyc thi hanh

_ Thdng tw nay c6 hi¢u lyc thi hanh ké tir ngay 15 thang 8 nam 2016 va thay
the Thong tu s6 02/2013/TT-BNG ngay 25 thang 6 nam 2013 ciia B§ Ngoai giao
huéng dan viée cép, gia han, sira ’déi, bd sung hé chidu ngoai giao, hd chicu
cdng vu va clp cdng ham d€ nghi cép thi thyc./.

Noi nhin: KT. BO TRUONG
- Thu trdmg, c4c Phé Thi tuéng Chinh phit (d bao cao); THU TRUGNG

- Vin phong Quéc hoi;

- Vian phong Chit tich muGe;

- Van phong Chinh phi;

- VP TU Dang va cdc Ban cia Ping;

- Céc B8, co quan ngang Bg, co quan thude Chinh ph;
- Tda an nhén dan t0i cao;

- Viém Kiém sit nhén dan t4i cao;

- UBND tinh, thanh phé truc thudc TU;

- Céc co quan TU cta cde th chirc chinh 1rj - x& hdi;

- Céc Co quan dai dign VN & nudc ngoai; e 4
- Cong béo, Website Chinh phi; M Hong Nam
- 86 Ngoal vu Thanh phb Ha Chi Minh;

- Cuc kiém tra viin ban (B§ Tu phép);

- Luu: HC, LS.
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Mau 01/2016/XNC

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM BO NGOAI GIAO
Béc ldp — Ty do ~ Hanh phac - Nop 03 dnh, ci¥ 4x6em,
phong ndn métg sng, mit
T KHAI BE NGH] v el dics
CAP HQ CHIEU NGOiI GIAO 0 HQ CHIEU CONG VU 0 thuémg phyc. '
CONG HAM XIN TH] THUC O -Anh chyp cach d4y khong
(Doc Ik kuong din & mdt sau trudc khi dién té khai) qua 1 ném.

L Thﬁng tin ¢4 nhan: -Dén 1 anh vio kiung nay,
1. Ho va tén: -Béng déu gidp lai vao %
......................................................................... anh dbi véi cag truing hop

2. Sinh ngdy:..........théng........nfm ........3. Gigi tinh [J Nam [] Nir phéi xéc nhdn T khai.

4 NOTSIIN 1 e

5. Ho khéu thudmg tri: .....

6. Gidy chimg minh nhan dan/Thé cin cwéc odng dan sbi.........ccoeeeeririnn. cdp ngay:
....... RN <. | S
7. Ca quan cbng tac .......................................................................................................
B ChUC VI oo e Diénthoais......ccoceeviiinit i,
a. Cong chirc/vién chic quan ly: loai................. BAC.... et 11724 [o) | D
b. Can bd (bdu ci, PhE ChUdn, BE RIISIY: ....\iiieeeioe e e,
c. Cép bac, ham (lwc Izrp’ng vil trang) .................................................................................
9, Ba duoc cdp hQ chiéu ngoai giao S0, cAp ngay......./ oot oo, 11V IO PSP
hotic/va h chiu cng via s6......vuueuveeeerniieein, CAP NGAY.errveevri s 171 '
10. Théng tin gia dinh:
Gia dinh Ho va tén Nam sinh Nghé nghiép Pia chi
Cha
Me
Vg/chbng
Con
Con
Con
II. Théng tin chuyén di:
00T 0 LSOO dy dinh xufit canh NgAY...........ooiieiiiiine e
2. D& nghi cAp cdng ham xin thj thue nhdpcanh ........c.coeveneninn, QU CANNL .
/Schengen........oocvviinieciiii i tai DSQ/TLSQ/CQBD SUSIURRUURORIN: - IOTNTPP
3. Chirc danh (bing tiéng Anh) ctia ngudi xin thi thye cin ghi trong cong ham .................................
T&i xin cam doan nhitng &1 khai trén 13 ding sy thit va xin chiu hoan toan trdch nhiém trirée phap luat.
xAc NHAN ngay... thing... nim 20...
Ong/bir.... - Ngudt khai

- Ld can bo, cong chu-c vién chu'c quan Iy .sy quan . qudn nhdn chuyén nghiép
vil nhiing 133 khai trén phit hop voi thong tin trong hé so quén I cdn b Dg

- Dugc phép di thim, di theo thanh vién Co quan dai dién Vigt Nam & megc
ngodi hodc di theo hdnh wrink cong téc cz}a cdn bg, cong chire, vién chite qudn
Y, 57 quan, qudn nhdn chuyén nghiép

(Ky va ghi v8 ho tén)

W AgAY...... thdng - ndim 2.,
(Ngwoi 6 thdm quyén ky, ghz ¥e ho ten chirc vu va dong dau)



M3u 01/2016/XNC
" HUGNG DAN CACH DIEN TO KHAI

Hwéng din chung:

To khai phai dugc didn chinh xdc va day 40, Trudng hop chi @& nghi gia han ho
chiu ngoai giao, ho chifu cong vu thi khong cAn ¢6 To khai. Trudng hop chi dé nghi
cAp cong ham xin thi thyc thi khong cin dién didm 10 phén I, khong cin dén anh trong
T& khai '

Huéng din cy thé: ,

Phdn tiéu dé: Déanh déu x vao 6 vudng thich hop.

Phén I Théng tin cd nhdn:

- Piém 1: Vit chir in hoa theo dung ho va tén ghi trong Gidy ching minh nhan
dén;

- Pidm 7: Ghi rd don vi cong téc tir cap Phong, Ban ¢ [&n;

- Pitm 8 Ghird chirc vu hién nay: (vi du: Pho Vy trudng, Trudng phong...).

+ Muc a: Ghi & cong chire, vién chire quan 1y loai (vi du: Al, A2), bac (vi du: 1/9,

3/8) ngach (vi dy: chuyén vién, chuyén vién chinh).

+ Muc b: Ghi rd chirc danh ciia can b va nhiém k¥ cong tac (vi dy: Uy vién BCH
Tong lién doan lao dong Vit Nam nhiém ky 2011 — 2016...).

+ Muc ¢: Ghi 16 cdp bac, ham (v{ dy: Thiéu tudng, Daité...).

Phén 1l Thong tin chuyén di:

- Didm 1: Ghi 3 tén nudce hodc ving lanh thd noi dén hodc qua canh.

. Didm 2: Ghi 16 tén nudc xin thi thuc nhap canh, xin thi thyc qué canh. Truong
hop xin thi thire Schengen thi ghi 8 tén nude nhip canh dau tién. Ghi rd tén Dai st
quéan, Téng Lanh sy quéan hoge Co quan dai dién nuGc ngodi noi ndp hd so xin thi
thure.

Phén xdc nhdn:

- Co quan, td chirc noi ngudi d& nghi clp ho chiéu dang cong téc, lam viée xéc
nhan T khai va dong déu gidp lai 4nh. Trudng hop ngudi dé nghi cép ho chiéu c¢6 hd
chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu cit con gié tri va khong c6 su thay dbi vé chtrc
danh, chirc vu hodc Co quan, td chirc noi cong téc, 1am viée so v6i thoi diém cép ho
chiéu trudc ddy cling nhu khong thay dbi co quan cép hd chiéu thi T khai khéng cén
¢0 x4c nhén.

- Trudng hop ngudi d& nghi cAp cong ham xin thi thyc da duge cép ho chiéu
ngoai giao, hd chiéu cdng vu cdn gid tri thi To khai khong cln ¢6 x4c nhén.

- Trudng hop vo, chéng di theo hanh trinh cong tac; vo, chdng va con dudi 18
tudi di tham, di theo thanh vién Co quan dai dién, co quan théng tAn, bao chi nha nudc
ctia Viét Nam thuodng trii & nuée ngoai ma khéng thuge bién ché cua co quan, td chiic
nao thi Co quan, t& chirc tryrc tidp quan 1y nhan su clia ngudi duge o di cdng tic mude
ngoai xac nhdn T& khai./, ‘




Miu 02/2016/XNC

BO NGOAI GIAO CONG HOA XA HQI CHU NGHfA VIET NAM
Dée lap — Ty do — Hanh phiie

TO KHAT DE NGHI
. SUADPOIUBOSUNG O
HQ CHIEU NGOAI GIAO O HQ CHIEU CONG VU G

.......................................................................................................

.......................................................................................................

5. Gidy ching minh nhin dan/Thé cin cudc cong dan sb:.............oevvnivueneen. cdp
NZAY:....coivvinnn tal e,
6. P4 duge cap hd chibu ngoai giao s6........covvvevennn... cAp ngay..oood i oo MR

x 2 A < K ~ A A Y 3
ho#ic/va hd chidu ¢dng vu s....vvvviniiiniiiiininns clp Ngay....../es @l
7. D€ nghi stra @01/ DO SUNZ: ... ouinii it b vttt e e e e
I B s L« R

T6i xin cam doan nhimg 161 khai trén 1a ddng sir thit va xin chiu hoan toan trach nhiém truée
phép luat,

......... ngay... thang... ndm 20...
Nguwdi khai
(Ky va ghi rd ho tén)



Miau 02/2016/XNC

HUGNG DAN CACH PIEN TO KHAT

Huwéng din chung:

Té khai phai duge dién chinh xéc va day du.

Huéng din cu thé: ‘

Phdn tiéu dé: Danh du x vao 6 vudng thich hop.

Phén néi dung: '

. Ditm 1: Vit chit in hoa theo dfing ho va tén ghi trong Gidy chimg minh nhén
dan;

- DPidm 6: Pién théng tin v& hd chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vy cin duroc sira
ddi, bd sung. |

- Didm 7: Ghi ddy du théng tin d& nghi sira di, bd sung (thay dbi ho tén, sb Gidy
chimg minh nhan dan, ngay sinh, noi sinh, gidi tinh...).




Mau 03/2016/XNC

Co quan c6 thim quyén’ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DPéc 18p - Ty do - Hanh phic

Sé: /QD-....
Ha Ngi, ngay ... thang ... ndm 20..

. QUYET PINH
Ve viéc cir can bj, cong chire, vién chirc quan ly, sy quan,
quin nhin chuyén nghi¢p di cdng tac nwéc ngoai

Co quan co thim quyén

_ Cén cut (quy dinh vé chirc nang, nhiém vu, quyén han cua co quan c6 thim
quyén ra quyet dinh),
Can clt (van bdn 1ty quyén cit, cho phép cdn bg, cong chikc,vién chitc quan
Iy, sy quan, qudn nhdn chuyén nghiép di nuéc ngodi ciia BS trucng/Thi trudng co
quan s6 .... ngay.....);
Xét nhu cau cbng tac va kha ning can b§;
Xét dé nghi ctia (Tha trudng don vi ¢6 cdn bg di cong tdc),

QUYLT PINH:
Piéu 1. Cit ong / ba:
VD . Nguyén Viin A, VD déi véi cong chike: Phé Vu truéng Vu TS

chitc can bd; cdng chirc loai A2, bac 2/8, ngach

chuyén vién chinh, mé ngach 01.002%, huéng
lwong....}
¥D2. Nguyén Vin B,

VD déi véi vién chiee quan ly: Truéng khoa

Bénh vién Bach Mai, Ha Néi; vién chic quén Iy
loai A3.1, bac 2/6, ngach bac sy cao cap, ma

ngach 16.116%, huong luong....°

! Co quan theo quy dinh tai khoan 1 Pidu 32 Nghi dinh 136, dugc sira d6i, bb sung theo khoan 9 Diéu 1 Nghi dinh
94.
2 Ap dung &6i véi cong chire.
3 Ghi rd hudng Iramg tir ngén sach Nha nwéc hodc quy hwong cia don vi sy nghiép cong 1ap theo quy dinh phap luat.
* Ap dung @bi véi vién chire quan 1y.
% Ghi r& nhir huéng din tai muc 3 & trén. ‘

1



4

Mau 03/2016/XNC

VD 3. Nguyén Viin C, VD doi voi sj quan: Trung t4, Trudng phong,
" Cuc Quan I xuht nhap canh’, hudng tuong....”

VD 4. Nguyén Thi D VD déi véi cdn b¢ dwoc bdu cie: Phd Chu tich
Héi ddng nhan dén huyén Hiép Hoa, nhiém ky
2016-2021%, huéng lwong....”

Di mubc/vimglanh thé:

Thoi gian:

Muc dich:

Chi phi chuyén di:

Co quan mdi hodc thu xép

chuyén di

Pidu 2. Thii trudmg céc don vi: ... va (cac) ca nhén c6 tén © Pidu 1 chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./ 10 x

Lanh dgo don
vi ki tit
THU TRUONG CO QUAN
(hodic KT. Thi trudng co quan,
hodc nguoi duge Gy quyen)

(KY truec tiép va ghi v6 ho tén, dong déu)

Noi nhin:

- Nhu Pidu 2;

- B Ngoai giao;
-Luus ...

® Ap dung d6i voi s§ quan, quan nhin chuyén nghiép.

7 Ghi o nhy huéng dan tai mue 3 ¢ trén.

8 Ap dung d6i véi can by duec biu e theo nhi¢m ky.

® Ghi rd nhu hréng din tai muc 3 & trén.

19 Chir ky tit clia 1anh dao co quan, don vi chi trl soan thao vin ban

Vin ban ¢6 nhidu trang thi phai dénh 56 thir tr va déng dAu gidp lai giffa céc trang.




Mau 04/2016/XNC

(Co quan cé tham quyén') CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
, DBéoc lap - Ty do - Hanh phiic
So:  /CV-...
Ve vide gjéi thiéu mau con Ha Néi, ngay ... thang ... ndm 20..
dau, chir ky

Kinh gri: B¢ Ngoai giao -
(Cuc Lanh sy va S Ngoai vu TP. H8 Chi Minh)

Cin cr vao Nghj dinh 136/2007/ND-CP ngay 17/8/2007 ctia Chinh phu vé& xut
canh, nhdp canh ctia cong dan Viét Nam dugc stra ddi bd sung mot 50 d1eu tai Nghi .
dinh 94/2015/ND-CP ngay 16/10/2015 cta Chinh pht va trén co sé quyét dinh ay
quyén sb ...ngay...cla.. (gt kem theo)’,

(Co quan c6 tham quyen) glcn thiéu miu con diu chia co quan va chit ky cia
ngudi ¢ thAm quyén et can bd/ cdng chirc/vién chic quan ly/ s§ quan/ quén nhén !
chuyén nghiép di cong tac nude ngoai:

Ong/ba:

Chirc vu:

Thoi han®:

Mau chit ky (& truec tiép 3 mdu),

Mau con ddu cua co quan:

TL. THU TRUONG CO QUAN'
- Nhu trén; . ,
Lo ... (K7 truc tiép va ghi ¥ ho tén, déng ddu)

! Cof quan theo quy dinh tai khoan 1 bidn 32 Nghi dinh 136 dugc sira d8i, bd sung theo khoan ¢ Didu 1 Nghj dinh 94,
2 Ap dung @6i véi trrdmg hop duge dy quyén ctt can b di nuée ngoai.

3 Thai han duoe giao thim quyén cit can bd di nude ngoai (theo nhigm ky hodc cé thni han),

4 Ngudi ky vin ban giéi thiu khong phai 14 ngudi duge gici thiu miu chit ky.



Mau 05/2016/XNC
(Co quan c6 thim quyén)' CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc ldp - Ty do - Hank phic

sé:  /Qb-...
Ha Néi, ngay ... thang ... ndm 20..

QUYET PINH UY QUYEN
cir c4n bd, cong chirc, vién chirc quin 1y, s§ quan, quin nhin chuyén nghiép
di cong tic nwdc ngoai

(Co quan cé thim quyén)

Cin ot (van bdn quy dinh vé chike ning, quyén han va co cau to chirc cia co
quan),

Thu truéng co quan QUYET DINH:
QUYET DINH

Piéu 1:

Uy quyén cho dng/ba:
Chirc vu:

Pham vi uy quyén:*
Thoi han uy quyén:®

Piéu 2: Tha trudng céc don vi: ... va (cac) ¢4 nhan c6 tén & Pidu 1 chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

THU TRUONG CO QUAN
Noi nhdn: B A - ~ . £
v Ky truc tiép v ghi vd ho tén, dong dau)
- Nhv Didu 3; (Ky triec titp va & g
- Bo Ngoai giao;
-Lwu....

! G quan theo quy dinh tai khoén 1 Diéu 32 Nghi djnh 136 dugc sira ddi, bd sung theo khoan 9 Didu 1 Nghi dinh 4.
2 Pwrge cir can b clp nao, di nudce nao, muc dich gi, thori gian bao nhiéu 1au vé kinh phido ai chi tra.
| * Théi han dwge Gy quyén cir can b di nirée ngoai ¢theo nhiém k¥ hofic thivi han céng tac).

N&u van ban c6 nhidu trang thi phai dénh sé th tu, ky nhay & mdi trang va dong dau gifp lai gilta céc trang,



Mau 06/2016/XNC

(Co quan quén ly h chiéu") CONG HOA XA HOQI CHU NGHiA VIET NAM
Poc 13p - Ty do - Hanh phic

86 /CV-..
Viv thong bao mat ho chiéu ngoai giao, ho Ha Néi, ngay ... thang ... nam 20..
chiéu cong vy {chp trong vong chua qua 8
nim)
Kinh gtri: !

- Cyc Lanh sy B Ngoai giao
- S& ngoai vy Thanh phé Hb Chi Minh

(Cor quan quan 1y hg chiéu) thong béo h chiéu b mét nhu sau:

1. H chiéu mang tén Ong/Ba:

2. Ngay thdng ndm sinh:

3. Noi sinh:

4, Chirc vu:

5. Bj mét hd chiéu: - Loai (ngoai giao/cong vu)
- 86:

- Noi cép: (Cuc Lanh su, S¢ Ngoai v TP. H6 Chi Minh, Co
quan dgz'dzen Viét Nam tai...)
- Ngay cap:

=)

. Ly do mét:

(Co quan quan Iy hé chiéu) thong bao viée mét (cdc) hd chiéu trén & Cac co
quan c6 thim quyén 1am thi tuc hiy hd ch1eu nay theo quy dinh./.

THU TRUONG
b
K9 tryec 1iép va ghi r6 ho tén, don ddu !
Noi nhin: * prag g div) i
- Nhur trén; ‘
- Bo Cong an; !
-Luu... |

! Co quan quan 1y ho chiéu theo Quyet dinh 58/2012/QD-TTg ngay 24/12/2%12 ca Thit twéng Chinh phd vé viée sir dung
vi quan 1y ho chiéu ngoai giao, hd chiéu cong viu



MBu 07/2016//XNC

(Co quan tiép nhén hd so)'
PHIEU BIEN NHAN HO SO

Sé% (M chimg thyc: )
1. Phin danh cho ngwdi ndp hd so:
THO VA EBILE 1o vt e eeee i eeemei ae e e e s r e a et
Dien thoai HEN B&.....oovi i
Tén co quan ot ngudi di NUGC NEOALL .. ierrericiiiiin s
S6 NEUO 1AM T TUC: ... eveviee e emiarreceiens s
Di nurde/ving 10h thdi....eeiereieeiin e
2. Phin danh cho cin bd nhin hd so:
13 T AR
Hen tra két QUARZAY:..ovvvvniireeiiiiriaeins (sang tir 8h30-11h, chidu tir 14h-16h)
L S ¢ CTUT T T P PP PP PSP TP T PR PR TR LR LRCRC R AR,
ceeuees NEAY . ThARE... AWM. .....
Ngudi ndp hd so Cén bd nhin ho s¢
(ky tén) (Ky va ghi r6 ho tén)

Cha ¥: Gidy nay si dung d& nhan két qua, néu mit phai thong béo ngay cho co quan nhan hd
S0

! Néu 14 co quan ngoai vy dia phuong thi d& nghi danh sé thir tyr hd so d& phyc vu viée tra két qua.
£

2 §6 va ma chimg thuc do co quan clp/gia han/sira d6i/bd sung ho chicu ngoai giao, ho chiéu cong vy, cAp cong
ham ghi.

L il 5
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